Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Prezesa Zarzadu
PRZEDSIEBIORSTWA

WODOCIAGOW I KANALIZACJI Sp. 7 o.0.
Nr 85 z dnia 28.08.2014r.

Regulamin udzielania zamowieri sektorowych przez
PRZEDSIEBIORSTWO WODOCIAGOW I KANALIZACJI Sp. 2 o.0.

DZIAL I
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ustawie Pzp — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst
jednolity Dz U, z 2007 r., Nr 223, poz. 1655 z pdn, zm.) oraz akty wykonawcze wydane na jej podstawie,

K.c. - nalezy przez to rozumieé Kodeks cywilny (Dz.U. Nr 16, poz. 93, z pdZn. zm.)

Regulaminie - nalezy przez to rozumie niniejszy Regulamin udzielania zamoéwien sekiorowych
przez PWIK Sp. z 0.0,

Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ PWiK Sp. z 0.0., ul. Komunalna 2, 05-250 Radzymin,

Kierowniku Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumied Prezesa Zarzadu PWIK Sp. z o.0., ul. Komunalna 2,
05-250 Radzymin,

Komisji — nalezy przez to rozumie¢ Komisje Przetargowa powolywana przez Kierownika Zamawiajgcego
do przygotowania i przeprowadzenia okreslonego postgpowania o udzielenie zaméwienia. Do komisji stosuje sig
odpowiednio przepisy Regulaminu pracy Komisji wprowadzonego odrebnym Zarzadzeniem,

Pracowniku merytoryeznym — nalezy przez to rozumie¢ osobe przygotowujaca przedsigwzigeie objgte
zamowieniem i/lub nadzorujacy jego realizacje,

Wykonawey — nalezy przez to rozumieé osobe fizyczna, osobg prawng albo jednostke organizacyjna nieposiadajaca
osobowodci prawnej, kt6ra ubiega sie o udzielenie zaméwienia sektorowego, zlozyla oferte, lub zawarta umowe w
sprawie zamowienia,

Zamoéwienin sektorowym -- nalezy przez to rozumieé zaméwienia udzielane przez PWiK Sp. z o..
ul. Komunalna 2, 05-250 Radzymin, czyli umowy odplatme zawierane miedzy Zamawiajacym, a Wykonawcea,
ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane,

Dostawach — nalezy przez to rozumieé nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr, w szczegdlnosei na podstawie
umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasinguy,

Robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robdt
budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (Dz.U. z 2003 r., Nr 207, poz. 2016,
Z pozn, zm.)

Uslugach — nalezy przez to rozumieé wszelkie §wiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg roboty budowlane lub
dostawy,

WartoSci szacunkowej zamdwienia — nalezy przez to rozumied catkowite, szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone przed wszezeciem postepowania z nalezytg starannodcia,
przez pracownika merytorycznego,

Cenie — nalezy przez to rozumieé¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. [ pkt 1 ustawy z dnia 5 lipca 2001 r.
o cenach (Dz. U. Nr 97, poz. 1050, z 2002 r., Nr 144, poz. 1204 oraz z 2003 Nr 137, poz. 1302)

STWZ — nalezy przez to rozumieé specyfikacje istotnych warunkéw zamdwienia, o ktérej mowa w Regulaminie.

DZIAL 11

Ogdlne zasady udzielania zamdwien

. Do udzielenia zaméwienia, kidrego wartos¢ jest rowna lub przekracza kwoty okre§lone w przepisach wydanych na

podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp (art. 133 ustawy Pzp) nalezy stosowac ustawe Pzp.

Do udzielenia zamdéwienia o wartoéci nizsze] od kwot okreslonych dla zamowien sektorowych w art. 11 ust. 8
ustawy Pzp nalezy stosowaé przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz.U. Nr 16, poz. 93, z
pdzn. zm.), jezeli przepisy Regulaminu nie stanowia inaczej.

Udzielanie zamdwient powinno byé dokonywane w sposob celowy, oszezedny 1 efektywny (tj. powinno zapewniaé
osiggniecie najlepszego efektu przy mozliwie najnizszych kosztach), przy jednoczesnym zachowaniu zasad
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uczciwej konkurencji, tak aby uzyskaé najlepsze efekty ekonomiczne dla Zamawiajacego z danych nakladéw oraz
umozliwié sprawna i terminows realizacje zadan.

Zamawiajgcy przygotowuje 1 przeprowadza postepowanie o udzielenie zamdwienia w sposéb zapewniajacy réwne
traktowanie wykonawcow,

Czynnoéci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia wykonuja
osoby zapewniajace bezstronnoséé i obiektywizm.

Zamoéwienia udziela sie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu,

Postepowanie o udzielenie zamowienia jest jawne.

Zamawiajacy moze ograniczy¢ dostgp do informacji zwiazanych z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia tylko
w przypadkach okreélonych w Regulaminie,

Postgpowanie o udzielenie zamodwienia, z zastrzezeniem wyjatkdw okre$lonych w Regulaminie prowadzi si¢ z
zachowaniem formy pisemnej.

10.W kontaktach miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawca dopuszczalna jest forma pisemna, faksu i poeczty
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elektroniczne;.

.Przeprowadzeniem postgpowania w celu udzielania zaméwienia zajmuje sig pracownik merytoryczny wyznaczony

przez Kierownika Zamawiajacego lub powotana Komisja przetargowa, na zaakceptowany przez Kierownika
Zamawiajgcego wniosek 0 wszezecie postepowania.

DZIAL III

Rozdzial I
Zasady udzielania zamdwien wspolfinansowanych ze §rodkdw Unii Europejskiej

. Umowy o wartosci nie przekraczajacej kwoty 2000 zt bez podatku od towaréw i ustug nalezy zawiera¢ w sposéb

efektywny zachowujac przy tym forme pisemng (w odniesieniu do formy pisemnej z zastrzeZeniem postanowien
Dziatu VIII, Rozdziat I, ust. 9), z wytaczeniem wymogu dokonania rozeznania rynku.

Umowy o wartosci od 2 000 zt do 14 000 euro nalezy zawiera¢ w sposéb efektywny, z uwzglednieniem wymogu
rozeznania lokalnego lub krajowego rynku potencjalnych Wykonawcow z uwzglednieniem ust. 3, zachowujac przy
tym forme pisemng (w odniesieniu do formy pisemnej z zastrzezeniem postanowiefi Dziatu VIII, Rozdziat I, ust. 9),
chyba Zze odrebne przepisy wymagaja innej formy szczegdlnej.

Dla zaméwiefi, ktérych wartod¢ umowy wynosi od 2000 zi do 14 000 euro nalezy zachowaé dokumenty
potwierdzajgce rozeznanie rynku, wskazujace, iz dana ustuga, robota lub dostawa zostala wykonana po cenie nie
wyzszej od ceny rynkowej. Jezeli wdanym przypadku rozeznanie rynku nie jest mozliwe, nalezy wykazaé
okolicznoéci  uzasadniajgce  konieczno§é¢ udzielenia danego zamdwienia bez rozeznania rynku.
O odstapieniu od zapytania decyduje kazdorazowo Kierownik Zamawiajacego.

Wymoég rozeznania rynkn nie ma zastosowania do indywidualnych form podnoszenia kwalifikacji {szkolenia
indywidualne, studia itp.), w ktorych uczestniczy nie wigcej niz 5 pracownikéw Zamawiajacego. Szkolenia
grupowe (tj. szkolenia zorganizowane w catoéci na zlecenie Zamawiajacego lub w ktdrych uczestniczy wiecej niz 5
pracownikdw Zamawiajgcego) sa obiete wymogiem rozeznania rynku,

. W przypadku zamowien o wartoéei od 14 000 euro do kwot okreslonych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp, do

ktérych nie ma zastosowania ustawa Pzp, umowy zawierane bgdg w drodze aukeji albo przetargu, o ktérych mowa
wart. 70' — 70° K.c, z zastrzezeniem ust. 6.

Umowy, ktérych przedmiot obejmuje zamowienia sektorowe w rozumieniu art. 132 ustawy Pzp o wartoéci nizszej
od kwot okreslonych dla zaméwieni sektorowych w art. 11 ust. 8 ustawy Pzp i réwnoczesénie zachodzg przestanki
analogiczne do przestanek, oktérych mowa w art. 134 ust. 6, nalezy zawiera¢é w sposob efektywny,
z uwzglednieniem postanowienn wymogu rozeznania rynku, zachowujge przy tym formg pisemna (w odniesieniu do
formy pisemnej z zastrzezeniem Dziatu VIII, rozdziat I ust. 9) chyba ze odrebne przepisy wymagaja innej formy
szczegolnej.

. Zawarcie z dotychczasowym wykonawceg dodatkowych uméw, nieobjetych umowa podstawows, a niezbednych do

jej prawidtowego wykonania z pominieciem procedur o ktérych mowa w niniejszym Rozdziale jest mozliwe dla
ustug lub robét budowlanych, jedli tych dodatkowych ustug lub robdt budowlanych nie mozna bylo wezeéniej
przewidzie¢, a w przypadku postgpowan realizowanych na podstawie ustawy Pzp — po spelnieniu co najmnigj
Jjednej z pozostatych przestanek, okreslonych w art. 67 ust. 1 pkt.5 lit. a i b ustawy Pzp.

W przypadku, gdy zastosowany zostat tryb wskazany w art. 70' — 70° K.c., a nastepnie uniewaznione zostato
postepowanie z powodu braku ofert, lub odrzucenia wszystkich ofert ze wzgledu na niezgodno$é z opisem
przedmiotu zaméwienia, ponowne przeprowadzenie postgpowania w ww, trybie nie jest wymagane. W takim
przypadku, odstgpujac od zastosowania trybu wskazanego w art. 70' — 70° K., nalezy przeprowadzi¢
postepowanie z uwzglednieniem postanowiefi Dziatu IV Rozdziat III Regulaminu (wymog rozeznania rynku), przy
zachowaniu zasady efektywnosci oraz pod warunkiem braku istotnych zmian w pierwotnych warunkach
zamoéwienia (w szczegdlnodei w zakresie przedmiotu zamdwienia i sposobu jego realizacji). O cdstapieniu od
zastosowania trybu wskazanego w art. 70' — 70° K_c. kazdorazowo decyduje Kierownik Zamawiajacego



Rozdzial IT
Zasady udzielania zamG6wien nie wspolfinansowanych ze srodkdw Unii Europejskiej

1. Umowy (zlecenia) o wartosci nie przekraczajacej kwoty 30 000 euro bez podatku od towardw i ustug nalezy
zawiera¢ w sposob efektywny zachowujac przy tym forme¢ pisemng (w odniesieniu do formy pisemnej
z zastrzezeniem postanowien pkt. 2 i 10 Dzialu VIII Rozdzialu I), z wylgezeniem wymogu dokonania
rozeznania rynku i wystapienia z wnioskiem o wszezecie postepowania do Kierownika Zamawiajacego.

2, Umowy o wartosci od 30 000 euro do 70 000 euro nalezy zawiera¢ w sposdb efektywny, z uwzglednieniem
wymogu rozeznania lokalnego lub krajowego rynku potencjalnych Wykonawedw z uwzglednieniem ust. 3,
zachowujac przy tym forme pisemng, chyba Zze odrebne przepisy wymagajg innej formy szczegdlnej,
z wylaczeniem wystapienia z wnioskiem o wszczecie postepowania do Kierownika Zamawiajacego.

3. Jezeli wdanym przypadku rozeznanie rynku nie jest mozliwe, byloby nadmiemnie utrudnione, badz
spowodowaloby powazna zwloke w udzieleniu zaméwienia, nalezy wykazaé okolicznodei uzasadniajgce
konieczno$é udzielenia danego zamdwienia bez rozezmania rynku. O odstapieniu od zapytania decyduje
kazdorazowo Kierownik Zamawiajacego.

4. W przypadku zamowien o wartosci od 70 000 euro do kwot okreslonych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp,
do ktorych nie ma zastosowania ustawa Pzp, podstawowym trybem udzielenia zamoéwienia jest przetarg
nieograniczony na zasadach okreslonych w Regulaminie.

5. W przypadku okreslonym w ust. 4 Zamawiajacy moze réwniez udzieli¢ zamowienia w trybie negocjacji bez
ogloszenia, zaméwienia z wolnej reki, zapytania o cene na zasadach okre$lonych w Regulaminie.

DZIAL 1V

Przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamoéwienia sektorowege o wartosci nizszej od kwot
okreslonych dla zaméwien sektorowych w art, I1 ust. 8 ustawy Pzp

Rozdzial I
Ustalenie warto$ci zamdwienia

1. Podstaws ustalenia warto$ci umowy, do ktérej nie ma zastosowania ustawa Pzp, jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez pracownika merytorycznego z nalezyta
starannoécia. Nie moina w celu unikniecia stosowania przepisdw ustawy Pzp, trybu przetargu zgodnie
z K.c./Regulaminem lub procedury rozeznania rynku, dzieli¢ zamowienia na czesei lub zanizaé jego wartosei.

2. Podstawa ustalenia wartoéci zaméwienia na ushugi lub dostawy sa ceny rynkowe okre$lone na podstawie
przeprowadzonego przez pracownika merytorycznego badania rynku lub opublikowane i ogélnodostgpne branzowe
katalogi cen.

3. Warto$é zamdwienia na roboty budowlane ustala sig na podstawie;

a) kosztorysu inwestorskiego sporzadzonego na etapie opracowaniz dokumentacji projektowej albo na podstawie
planowanych kosztow robdt budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem
zamodwienia jest wykonanie robdt budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r, Prawo budowlane;

b} kalkulacji wartoéci szacunkowej dokonanej przez pracownika merytorycznego - dla nieskomplikowanych robét, nie
wymagajacych dokumentacji projektowej.

4. Metody i podstawy sporzadzania kosztorysu inwestorskiego oraz planowanych kosztéw robdt budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalne — uzytkowym, ckreélaja odrebne przepisy.

5. Ustalenia warto$cl zaméwienia dokonuje sig nie wezedniej niz 3 miesigce przed dniem wszezecia postgpowania
o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamoéwienia sg dostawy lub ustugi, oraz nie wezedniej niz 6 miesiecy
przed dniem wszezecia postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg roboty
budowlane.

6. Jezeli po ustaleniu wartoéci zamdwienia nastapita zmiana okolicznosei majacych wplyw na dokonane ustalenie,
pracownik merytoryezny przed wszezeciem postepowania dokonuje zmiany wartodei zaméwienia.

Rozdzial 11
Wszczecie postepowania

1. Podstawg do wszezecia postgpowania stanowl zatwierdzony przez Kierownika Zamawiajacego wniosek
0 wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia.

2. Osoba planujaca udzielenie zamdwienia wystepuje z wnioskiem do Kierownika Zamawiajacego o jego
zatwierdzenie, przy czym wniosek zawiera:

a) opis przedmiotu zaméwienia;

b) przewidywany termin realizacji zamdwienia;

¢) szacunkows wartos¢ zamdwienia;

d) istotne zapisy i postanowienia, ktGre moga by¢ wprowadzone do umowy.
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Wzor wniosku stanowi zalaeznik nr 2 do Zarzadzenia w sprawie ustanowienia Regulaminu udzielania zamdwien
sektorowych

Whniosek rejestrowany jest w Rejestrze zamowien sektorowych przez pracownika merytorycznego.

Jezeli zamowienie obejmuje réwnoczesnie dostawy oraz ustugi albo roboty budowlane oraz ushigi, do udzielenia
zamdwienia stosuje si¢ przepisy dotyczace tego przedmiotu zamodwienia, ktérego wartoéciowy udzial w danym
zaméwieniu jest najwiekszy.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia przeprowadza Komisja przetargowa albo pracownik merytoryczny
wyznaczony przez Kierownika Zamawiajacego, jezeli Komisja nie zostata powotana.

W przypadku powolania Komisji stosuje sie odpowiednio przepisy Regulaminu pracy komisji przetargowej
wprowadzonego odregbnym Zarzadzeniem.

Rozdzial 111
Zamoéwienia ndzielane z wymogiem rozeznania rynku

Rozeznanie rynku stosuje sie do udzielania zamdwien w przypadkach okreglonych w Dziale I11.

. Dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku to w szezegdlnoéei: skierowane do potencjalnych wykonawcow

zapytania ofertowe (badZz wydruk ogloszenia o zamowieniu zamieszczonego na stronie internetowe]) wraz z
ofrzymanymi ofertami (tj. co najmniej dwie waine oferty w przypadku zamdwien wspotfinansowanych z Unii
Europejskiej. Wymog bedzie spelniony réwniez wtedy, gdy w odpowiedzi na zamieszczone na ogdlnodostepnej
stronie internetowej ogloszenie o zamdéwieniu ztozona zostanie tylko jedna waina oferta), czy tez wydruki ze stron
internetowych przedstawiajacych oferty potencjalnych wykonawcdw (co najmniej dwie wazne oferty w przypadku
zamowief wspdtfinansowanych z Unil Europejskiej). Dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku moga przyjaé w
szezegdlnosei forme: pisma, wydruku listu elektronicznego, wydruku strony internetowej przedstawiajacej oferty lub
informacje handlowe (zawierajacego date wydruku), oferty lub informacji handlowej przestanej przez wykonawcéw z
wiasnej inicjatywy.

Przestanie zapytafi wymienionych w pkt. 2 moze byé dokonane w trybie listowym, elektronicznym, faksem badz
przekazane bezposrediio wykonawcy. Oferta zwrotna moze by¢ pozyskana w formach o ktorych mowa powyzej. Z
czynnodci wykonanego rozeznania rynku sporzadza si¢ notatke stuzbows, ktérej wzér stanowi Zatgeznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu.

W przypadku zamodwien wspolfinansowanych z Unii Europejskiej notatka potwierdzajgca przeprowadzenie rozmdw
telefonicznych z potencjalnymi wykonawcami pie jest uznawana za udokumentowanie rozeznania rynku.

Po zatwierdzeniu notatki, udziela sie zaméwienia Wykonawcy, ktéry zaoferuje najkorzystniejsze warunki realizacji
zaméwienia, przy czym brane sg pod uwage w szczegdlnosel takie kryteria jak: cena, warunki techniczne, warunki
gwarangji, terminy platnoéei, funkcjonalnosé oraz termin realizacji zaméwiet:.

Udzielenie zamowienia winno byé dokonane w formie umowy, a w przypadku zaméwien nie wspdiinansowanych z
UE moze by¢ udzielone rowniez w formie zlecenia.

Rozdzial IV
Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiot zamowienia opisuje sie w sposdb jednoznaczny i wyczerpujqcy, za pomoca dostatecznie doktadnych i
zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie
oferty.

W przypadku zaméwien wspdHfinansowanych z Unii Europejskiej przedmiotu zamdwienia nie mozna opisywaé
przez wskazanie znakdw towarowych, patentow lub pochodzenia, chyba Ze jest to uzasadnione specyfikg
przedmiotu zamodwienia i zamawiajacy nie moZze opisaé przedmiotu zamoéwienia za pomoca dostatecznie
dokfadnych okreglen, a wskazaniu takiemu towarzyszg wyrazy ,lub réwnowazny”,

W przypadku opisu przedmiofu zamdéwienia poprzez wskazanie znakdw towarowych, patentdéw lub pochodzenia
Zamawiajgey definiuje kryteria réwnowaznogei.

Wykonawca, ktory powoluje sig na rozwigzania rownowazne opisywanym przez zamawiajacego, jest obowigzany
wykazaé, Zze oferowane przez niego dostawy, ushugi Tub roboty budowlane spetniaja wymagania okreslone przez
zamawiajgeego

Zamawiajgey opisuje przedmiot zamdwienia na roboty budowlane za pomoca dokumentacji projektowej.
Zamawiajacy moze opisa¢ przedmiot zamdwienia na roboty budowlane za pomoca specyfikacji technicznej
wykonania i odbioru robét budowlanych.

Jezeli przedmiotem zamdwienia jest zaprojektowanie 1 wykonanie robdt budowlanych w rozumieniu ustawy z 7
lipca 1994 r. — Prawo budowlane, Zamawiajacy moze opisaé przedmiot zaméwienia za pomoca programu
funkcjonalno uzytkowego.

W zakresie opracowan wymienionych w ust. 5-7 niniejszego Rozdziatu Zamawiajacy moze postuzy¢ sie przepisami
rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 2 wrzednia 2004 r. w sprawie szczegdlowego zakresu i formy
dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych wykonania robét budowlanych oraz programu funkcjonalno
uzytkowego (Dz.U. z 2004r., Nr 202, poz, 2072 z pdin, zm.).



Rozdzial V
Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia (SIWZ)

1. Zamawiajacy w postepowaniach prowadzonych w trybie przetargu nieograniczonego, negocjacii bez ogloszenia i
zapytania o cene moze sporzadzi¢ specyfikacje istotnych warunkow zamdwienia. SIWZ moze zawierad:

a) nazwe (firme) oraz adres Zamawiajgcego;

b} tryb udzielenia zamdwienia oraz informacje, iz postepowanie prowadzone jest zgodnie z Regulaminem udzielania
zaméGwien sektorowych PWIK Sp. z 0.0.;

¢} opis przedmiotu zaméwienia;

d) opis czgsci zamdwienia jezell Zamawiajacy dopuszeza skladanie ofert czesciowych;

e} opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza odpowiadaé oferty
wariantowe, jezeli Zamawiajacy dopuszeza ich skladanie;

f) termin wykonania zamowienia;

g) opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych warunkow;

h) informacje o o§wiadczeniach i dokumentach, jakie majg dostarczyé wykonawcy w celu potwierdzenia spelnienia
warunkdw udziatu;

) informacj¢ o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen i
dokumentéw, z podaniem adresu poczty elektronicznej lub strony internetowej Zamawiajacego, jezeli Zamawiajgcy
dopuszeza porozumiewanie sie drogg elektroniczna;

J} wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sig z wykonaweami;

k) wymagania dotyczace wadium, jezeli jest przewidziane;

) termin zwigzania oferts;

m) opis sposobu przygotowywania ofert;

n) miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert;

0) opis sposobu obliczenia ceny;

p) informacje dotyczace walut obeych, w jakich mogg byé prowadzone rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a
wykonawca, jezeli sa przewidziane;

q) opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajaey bedzie sig kierowaé przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych
kryteridw oraz oceny ofert;

r) informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopeitnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w
sprawie zamdwienia;

s) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli jest przewidziane;

t) istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawierane] umowy w sprawie zamoéwienia,
ogdlne warunki umowy albo wzdr umowy, jezeli Zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim umowe
w sprawie zamdwienia sektorowego na takich warunkach;

2. Zamawiajacy moze zadaé wskazania przez wykonawce w ofercie cze$ci zamowienia, ktdrej wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom.

3. Zamawiajacy moze okreslic w SIWZ, ktdre czesei zamdwienia nie moga byé powierzone podwykonawcom.

4. Zamawiajacy przekazuje wykonawey SIWZ nie poiniej niz w terminie 5 dni od dnia otrzymania wniosku o jej
przekazanie.

5. Cena jakiej wolno zgdaé za SIWZ, moze pokrywaé jedynie koszty jej druku oraz przekazania.

6. Wraz z ogloszeniem o zamdwieniu Zamawiajacy moze zamiescié na swojej stronie internetowej SIWZ celem
pobrania przez wykonawcow w toku postepowania.

7. Wykonawca mozZe zwrdci sig do Zamawiajacego o wyjasnienie trefci SIWZ, Zamawiajacy jest obowigzany

udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie. Jezeli prosba o wyjasnienie tresci specyfikacji wplyneta do Zamawiajacego na

mniej niz 6 dni przed terminem skladania ofert, Zamawiajacy nie ma obowiazku udzielania wyjasnien,

Zamawiajgcy moze przesunaé termin skladania ofert ¢ czas niezbgdny do udzielenia wyjasnien.

9. Zamawiajacy jednoczesnie przekazuje tre§é wyjasnien wszystkim wykonawcom, ktdrym doreczono SIWZ, bez
wawnienia Zrodla zapytania.

10. Zamawiajacy moze zwolaé zebranie wszystkich wykonawcow w celu wyjasnienia watpliwosci dotyczacych tresei
SIWZ; w takim przypadku sporzadza informacje zawierajaca zgloszone na zebraniu zapytania o wyjasnienie bez
wskazania zrédel zapytania. Informacje z zebrania dorecza si¢ niczwlocznie wykonawcom, ktérym przekazano
SITWZ.

11. Zamawiajacy moze przediuzyé termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego do wprowadzenia w
ofertach zmian wynikajacych z modyfikaci trefei istotnych warunkéw zamodwienia. O przediazeniu terminu
skladania ofert Zamawiajacy niezwlocznie zawiadamia wszystkich wykonawcdw, ktérym przekazano SIWZ.

o

Rozdziat VI
Termin skladania ofert

Zamawiajacy wyznacza termin skiadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na przygotowanie i ztozenie oferty,
z tym, Ze termin ten nie moze by¢ krétszy niz 7 dni od dnia ogloszenia lub wystania zaproszen w zaleznodei od trybu
udzielenia zamdwienia.



B

i

10.

11,

a)
b)

Rozdzial VII
Wadium

Zamawiajacy moze zadad od wykonawcdw wniesienia wadium.

Wadium wnosi sig przed uptywem terminu skladania ofert.

Zamawiajacy okresla kwotg wadium w wysokosci nie wickszej niz 3% wartosci zamoéwienia.

Jezeli Zamawiajgcy dopuszeza skladanie ofert czgsciowych, okreéla kwote wadium dla kazdej z czesci. Przepis ust.
3 stosuje sig odpowiednio.

Wadiwm moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:

a} pieniadzu;

b) porgezeniach bankowych;

¢) gwarancjach bankowych;

d) gwarancjach ubezpieczeniowych;

¢) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktdrych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000

r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczoéei (Dz. U. Nr 109, poz. 1158 z péén. zm.).

Wadium wnoszone w pieniadzu wplaca sie przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Zamawiajacego,
Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty najkorzystiejszej lub
uniewaznieniu postgpowania, z wyjatkiem wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.
Wykonawey, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza zamawiajacy zwraca wadium niezwlocznie po
zawarciu umowy w sprawie zamdwienia publicznego oraz wniesieniu zabezpieczenia naleZytego wykonania
umowy, jezeli jego wniesienia zadano,

Zamawiajgcy zwraca niezwlocznie wadium na wniosek wykonawey, ktory wycofal oferte przed uplywem terminu
skladania ofert;

Jezeli wadium wniesiono w pieniadzu, Zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku
bankowego, na ktérym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz
prowizji bankowej za przelew pienigdzy na rachunek bankowy wskazany przez wykonawce,

Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca ktdrego oferta zostata wybrana:
a) odmoéwil podpisania umowy w sprawie zamoéwienia na warunkach okreslonych w ofercie;
b) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;
¢} zawarcie umowy w sprawie zamowienia stalo sig niemozliwe z przyczyn lezgeych po stronie wykonawcy.

Rozdzial VIII
Zamawiajacy i wykonawcy

Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia podlegajg wylaczeniu, jezeli:
ubiegaijg si¢ o udzielenie tego zamdwienia,
pozostaja w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub sa zwiazane z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z
wykonawea, jego zastgpca prawnym lub czlonkami organéw zarzadzajacyeh lub organéw nadzorczych
wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia,
przed uptywem trzech lat od dnia wszezgeia postgpowania o udzielenie zamoéwienia pozostawaly w stosunku pracy
lub zlecenia z wykonawca lub byly czlonkami organdw zarzadzajgcych lub organdw nadzorezych wykonawcdw
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia,
pozostajg z wykonawea w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzié uzasadnione watpliwosei co
do bezstronnosci tych oséb,
zostaly prawomocnie skazane za przestgpstwo popelnione w zwiazku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia,
przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w
celu osiagnigcia korzyéei majgtkowych,

Osaby wykonujace czynnoscl w postepowaniu ¢ udzielenie zamdwienia skiadajg, pisemne o$wiadczenie o braku
lub istnieniu okolicznodei, o kiérych mowa w ust. 1 niniejszego rozdziatu.

Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia podjete przez osobe podlegajaca wylaczeniu po powzicciu
przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa w ust. 1, powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz
innych czynnosci faktycznych nie wptywajacych na wynik postepowania.

Za przygotowanie 1 przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdéwienia sektorowego odpowiada Kierownik
Zamawiajacego.

Za przygotowanie | przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia odpowiadajg takze inne osoby w
zakresie, w jakim powierzono im czynnodci w postepowaniu oraz czynnoSci zwigzane z przygotowaniem
postepowania.

Rozdzial IX
Warunki udzialu w postepowaniu

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegad si¢ wykonawey, ktorzy spetniaja warunki, dotyczace:
1) posiadania uprawnienia do wykonywania okreglonej dziatalnodei lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg
obowiazek ich posiadania ;



b)

¢)

d)

e)

g)

h)

k)

2} posiadania wiedzy i doswiadezenia;

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sig:

wykonawcdw, ktérzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania nie wykonali zaméwienia lub
wykonali je nienalezycie i do dnia otwarcia ofert nie usuneli skutkdw nie wykonania lub nienalezytego wykonania
zamoéwienia;

wykonawcow, z ktérymi zamawiajacy rozwiazat albo wypowiedzial umowe w sprawie zamdwienia albo odstapit od
umowy w sprawie zamdwienia, z powodu okolicznoéei, za ktére wykonawca ponosi odpowiedzialnosé, jezeli
rozwigzanie albo wypowiedzenie umowy albo odstapienie od niej nastapilo w okresie 3 lat przed wszczeciem
postgpowania, a wartos niezrealizowanego zamdwienia wyniosta co najmniej 5% wartosei umowy;,

wykonaweéw, w stosunku do ktérych otwarto likwidacje lub ktorych upadiosé ogloszono z wyjatkiem
wykonawedw, ktdrzy po ogloszeniu upaditosci zawarli uldad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sgdu,
jezeli uklad nie przewiduje zaspokojenia wierzyciell przez likwidacje majatku upadiego;;

wykonawcow, ktorzy zalegaja z uiszczeniem podatkdw, opiat lub skladek na ubezpieczenia spoleczne lub
zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwelnienie, odroczenie, roziozZenie na
raty zaleghych platnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wlasciwego organu;

osoby fizyczne, kiére prawomocnie skazano za przestgpstwo popelnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamdwienia, przestepstwo przeciwko prawom osob wykonujgcych prace zarobkowa, przestgpstwo przeciwko
Srodowisku, przestgpstwo przekupstwa przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
pope%mone w celn osn}gmegma korzyéci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu w
zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu popelnienie przestepstwa skarbowego;

spotki jawne, ktdrych wspdlnika prawomocnie skazano za przestepstwo popelnione w zwigzku z postgpowaniem o
udzielenie zamowienia, przestepstwo przeciwko prawom osob wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo
przeciwko érodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestgpstwo popetnione w celu osiggnigcia korzyséci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe Ilub
przestgpstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu popelnienie przestepstwa
skarbowego;

spotki partnerskie, ktdrych partnera lub czlonka zarzadu prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w
zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia, przestgpstwo przeciwko prawom osob wykonujacych prace
zarobkowa, przestepstwo przeciwko srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospedarczemu ub inne przestgpstwo popetnione w celu osiagniecia korzyéci majatkowych, a takze za przestepstwo
skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popehienie
przestepstwa skarbowego;

spotki komandytowe oraz komandytowo-akcyjne, ktérych komplementariusza prawomocnie skazano za
przestepstwo popefnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przeciwko prawom
0s6b wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko §rodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w celu osiagniecia korzyséci majatkowych, a
takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu
popelnienie przestepstwa skarbowego;

osoby prawne, ktorych wrzedujacego czlonka organu zarzgdzajgcego prawomocnie skazano za przestgpstwo
popelnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia, przestgpstwo przeciwke prawom oséb
wykenujacych prace zarobkowa, przestgpstwo przeciwke srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popeinione w celu osiaggniecia korzysci majatkowych, a
takze za przestgpstwo skarbowe lub przestepstwo udziahy w zorganizowanej grupie albo zwiazku majaeych na celu
popelnienie przestepstwa skarbowego;

podmioty zbiorowe, wobec ktérych sad orzekt zakaz ubiegania sie o udzielenie zamowienia na podstawie przepisdw
o odpowiedzialnosei podmiotdw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary.

3. Z postgpowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sig rowniez wykonawcow, kidrzy:

a)
b}

¢)
d)

Lh

nie wykazali spelnienia warunkdéw udziatu w postepowaniu;

wykonywali bezposrednio czynnogei zwigzane z przygotowaniem prowadzonego postepowania, lub postugiwali sie
w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi w dokonywaniu tych czynnosei, chyba ze udziat tych
wykonawcéw w postgpowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji, przepisu nie stosuje sie do wykonawcéw, ktérym
udziela sig zamoéwienia na podstawie Rozdziatu 11T ust. 2 pkt 112

ztozyli nieprawdziwe informacje majace wplyw Iub mogace mie¢ wplyw na wynik prowadzonego postepowania,

nie wnieéli wadium do uplywu terminu skladania ofert, na przedtuzony okres zwiazania ofertg albo nie zgodzili sig
na przedhuzenie okresu zwigzania ofertg;

Zamawiajacy zawiadamia réwnocze$nie wykonawcow, ktdrzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie
zamdwienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Ofertg wykonawey wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcdédw oswiadezen i dokumentow
niezbednych do przeprowadzenia postepowania, wskazanych w ogloszeniu, SIWZ lub zaproszeniu do sktadania
ofert.

Wykonawea sktada wraz z oferta ofwiadczenie o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu, a jezeli
Zamawiajgey zgda dokumentdw potwierdzajacych spefnianie fych warunkow, réwniez te dokumenty.
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Ta. Zamawiajacy moze Zadaé o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia,

8.

—

a)

c)
d)

L.

Zamawiajacy moze wezwad wykonawcow, ktdrzy w wyznaczonym terminie nie ztozyli wymaganych dokumentow,
o$wiadczen, wykazéw, pelnomocnictw w postepowaniu lub zlozyli dokumenty, odwiadczenia, wykazy,
pelnomocnictwa zawierajace bledy — do ich uzupelnienia w okreslonym terminie.

Zamawiajacy moze zadaé od wykonawcéw dokwmentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania w tym
okreslonych w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw w sprawie rodzajow dokumentéw potwierdzajgcych

spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, jakich moze zgdaé Zamawiajacy od
wykonawcy.

Rozdzial X
Wspolny udzial wykonawedow

Wykonawcy moga wspdlnie ubiegaé sie o udzielenie zaméwienia sektorowego.
W przypadku, o ktdrym mowa w ust. 1, wykonawcy ustanawiaja pelomocnika do reprezentowania ich w

postgpowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamdwienia.

DZIAL 'V

Tryby udzielania zamdwieni

Rozdzial 1
Przetarg nieograniczony

Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zamdwienia, w ktdrym w odpowiedzi na publiczne ogloszenie o
zamowieniu oferty mogg sktadad wszyscy zainteresowani wykonawcy.
Zamawiajacy wsZczyna postgpowanie w trybie przetargu nieograniczonego zamieszczajac ogloszenie o zamowieniu
w miegjscu publicznie dostgpnym w swojej siedzibie oraz na wlasnej stronie internetowej. Ogloszenie moze byé
zamieszezone dodatkowo w innym miejscu i prasie.
Ogloszenie o zamdwieniu zawiera co najmniej:
nazwe (firme) i adres Zamawiajacego;
okreslenie trybu zamowienia oraz informacje, i postepowanie prowadzone jest zgodnie z Regulaminem udzielania
zamowien sektorowych przez PWiK Sp. z 0.0.;
adres strony iniernetowej, na ktdrej zamieszczona bedzie STIWZ,;
okreslenie przedmiotu zamdwienia (oraz ewentualnie: zakres, wielkosé, informacja o mozliwosci skladania ofert
czgéciowych, informacja o mozliwosci ztozenia oferty wariantowej);
termin wykonania zamdwienia;
opis warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych warunkéw lub
odniesienie do wlasciwych zapiséw SIWZ;
informacje na temat wadium (jezeli jest wymagane);
kryteria oceny ofert i ich znaczenie;
miejsce i termin skiadania ofert;
termin zwigzania oferta,
informacj¢ o przewidywanych zaméwieniach uzupelniajgcych, jezeli Zamawiajacy przewiduje udzielenie takich
zamowien.
Do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania stosuje si¢ pozostale postanowienia niniejszego Regulaminu,

Rozdzial 1T
Negocjacje bez ogloszenia

Negocjacje bez ogloszenia to tryb udzielenia zamowienia, w ktérym Zamawiajacy negocjuje warunki umowy w
sprawie zamdwienia z wybranymi przez siebie wykonawcami, a nastepnie zaprasza ich do sktadania ofert.

la. Negocjacji bez ogloszenia nie stosuje sig w przypadku zamdwien wspatfinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej.

Zamawiajacy moze udzielié¢ zaméwienia w trybie negocjacji bez ogloszenia, jezeli zachodzi co najmniej jedna z

nastepujacych okolicznogei:

a) postgpowanie prowadzone uprzednio w frybie przetargu nieograniczonego zostato uniewaznione;

b) ze wzgledu na pilng potrzebe udzielenia zamdéwienia badZ jego specyficzny charakter, nie mozna zachowad
terminéw okreélonych dla przetargu nieograniczonego,

Zamawiajacy wszczyna postgpowanie w trybie negocjacji bez ogloszenia, przekazujac wybranym przez siebie

wykonawcom zaproszenie do negocjacji.

Zaproszenie do negocjacji bez ogloszenia zawiera:

a) nazwe (firme) i adres Zamawiajgcego;

b)  okredlenie przedmiotu zamdwienia {oraz ewentualnie: zakres, wielko$é, informacje o mozliwodei skladania
ofert czgsciowych, informacje o mozliwosci zlozenia oferty wariantowej);



¢} termin wykonania zamowienia;

d) opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelnienia tych warunkdw;
e) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

f) miejsce i termin negocjacji z Zamawiajacym.

5. Zamawiajacy zaprasza do negocjacji wykonawcdw w liczbie zapewniajacej konkurencje nie mniej niz 3, chyba ze
ze wzgledu na specjalistyczny charakter zaméwienia liczba wykonawcédw moggeych je wykonaé jest mniejsza,
jednak nie mniejsza niz 2.

6. W przypadky, o ktérym mowa w ust. 2 lit. a, Zamawiajacy zaprasza do negocjacji co najmniej tych wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty w przetargu nieograniczonym. Przepis ust, 5 stosyje si¢.

7. Zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na przygotowanie i zlozenie
oferty. Zamawiajgcy moze wyznaczy¢ termin krdtszy niz przewidywany w Dziale 1V, Rozdzial VI

8. Wraz z zaproszeniem do skladania ofert Zamawiajacy moze przekaza¢ SIWZ, zawierajaca informacje okrelone w
Drziale 1V, Rozdzial V, ust. 1 - z wylaczeniem informacji, o ktérej mowa w tym ustepie pkt. g.

9. Prowadzone negocjacje maijg charakter poufny. Zadna ze stron nie moze bez zgody drugiej strony ujawnié
informacji technicznych i handlowych zwiazanych z negocjacjami.

10. Zamawiajacy zaprasza wykonawcdw, z ktérymi prowadzil negocjacje, do skladania ofert.

11. Zaproszenie do skladania ofert zawiera co najmniej informacje o:

a) miejscu i terminie skladania i otwarcia ofert;
b) obowigzku wniesienia wadium- jezeli Zamawiajgcy zada wniesienia wadium;
¢} terminie zwiazania oferta.
i2. Do przygotowania i przeprowadzenia postepowania stosuje sie pozostate postanowienia ninigjszego Regulaminu.

Rozdzial TI1
Zaméwienie z wolnej reki

1. Zaméwienie z wolnej re¢ki to tryb udzielenia zamdwienia, w ktorym Zamawiajgcy udziela zaméwienia po
negocjacjach z jednym wykonawca,

2. Zamawiajacy moze udzielic zamdwienia z wolngj reki, jezeli zachodzi co najmniej jedna z nastepujacych
okolicznoscei:

1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga byé swiadezone tylko przez jednego wykonawce:

a) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,

b) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylacznych, wynikajacych z odrebnych przepiséw,

¢) wprzypadku udzielania zaméwienia w zakresie dziatainodei tworezej lub artystycznej;

2) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje, wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamdwienia, a nie mozna zachowaé
terminéw okreslonych dla innych trybéw udzielenia zamowienia;

3) w prowadzonych kolejno postepowaniach o udzielenie zamdwienia, z ktdrych co najmniej jedno prowadzone byto
w trybie przetargu nieograniczonego w postgpowaniu, nie zostaly zlozone Zzadne oferty lub wszystkie oferty zostaty
odrzucone, a pierwotne warunki zamdwienia nie zostaly w istotny sposdb zmienione,

4) w przypadku udzielenia zamdwienia dotychczasowemu wykonawey ustug lub robdt budowlanych zamdwien
dodatkowych, nieobjetych zamdéwieniem podstawowym i nieprzekraczajacych tacznie 50 % wartosci realizowanego
zaméwienia, niezbgdnych do jego prawidtowego wykonania, ktdrych wykonanie stato sie konieczne na skutek
sytuacji niemozliwej wezesniej do przewidzenia, jezeli:

a) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamowienia dodatkowego od zamoéwienia podstawowego
wymagatoby poniesienia niewspdimiernie wysokich kosztdw lub

b) wykonanie zamoéwienia podstawowego jest uzaleziione od wykonania zaméwienia dodatkowego;

5) w przypadku udzielenia, w okresie ostatnich 3 lat od udzielenia zamdéwienia podstawowego dotychezasowemu
wykonawcy dostaw, ustug lub robdt budowlanych zamdéwien vzupehiajacych, stanowigcych nie wiecej niz 50%
wartodei zaméwienia podstawowego 1 polegajgcych na powtdrzeniu tego samego rodzaju zamodwien, jezeli
zamdwienie podstawowe zostato udzielone w trybie przetargu nicograniczonego, a zamdwienie uzupehiajgce byto
przewidziane w ogloszeniu ¢ zamowieniu dla zamowienia podstawowego jest zgodne z przedmictem zamdéwienia
podstawowego;

6) mozliwe jest udzielenie zamdéwienia na dostawy szczegdlnie korzystnych warunkach w zwigzku z likwidacja
dzialalnoéei innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym albo upadioéciowym;

3. Zamawiajacy moze odstapié od zastosowania postanowien Regulaminu Dziat 1V, Rozdziat IX ust. 2 lit, a-d oraz
ust. 5 niniejszego Rozdziaty, dla zamowien, o ktdrych mowa w ust. 2, pkt 1) lit. b i ¢ oraz pkt. 2).

4. Najpdiniej wraz z zawarciem umowy w sprawie zamodwienia wykonawca sklada oéwiadczenie o speinianiu
warunkow udziabu w postepowaniu, réwniez dokumenty na potwierdzenia spelniania tych warunkdw - jezeli beda
zadane przez Zamawiajacego.

5. Wraz z zaproszeniem do mnegocjacji Zamawiajgcy przekazuje informacje niezbedne do przeprowadzenia
postepowania, np. istotne dla stron postanowienia, ktdre zostana wprowadzone do tresci zawieranej umowy w
sprawie zamdwienia, ogélne warunki umowy lub wzér umowy. Przepiséw Regulaminu Dziat IV, Rozdziat V nie
stosuje sig,

6. Do przygotowania i przeprowadzenia postepowania stosuje si¢ pozostale postanowienia niniejszego Regulaminu,



1.

Rozdzial IV
Zapytanie o ceng

Zapytanie o ceng to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym Zamawiajgcy kieruje pytanie o cene do wybranych przez
siebie wykonawcdw 1 zaprasza ich do skiadania ofert,

la. Zapytania o cen¢ nie stosuje sie w przypadku zamoéwien wspdifinansowanych ze srodkéw pomocowych UE.

2.

3.

i

o

a)

b)

d)

e)

Zamawiajacy moze udzieli¢ zamdwienia w trybie zapytania o cene, jezeli przedmiotem zamdwienia sg dostawy lub
ustugi.

Zamawiajacy wszczyna postgpowanie w trybie zapytania o ceng, zapraszajac do skladania ofert taka liczbe
wykonawcéw $wiadczacych w ramach prowadzonej przez nich dzialalnosei dostawy lub ustugi bedace
przedmiotem zamdwienia, ktéra zapewnia konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej oferty, nie mniej niz 5.

Wraz z zaproszeniem do skladania ofert Zamawiajacy przesyla SIWZ.

Kazdy z wykonawcéw moze zaproponowaé tylko jedna ceng i nie moze jej zmienic. Nie prowadzi sie negocjacji w
sprawie ceny.

Zamawiajacy udziela zamdwienia wykonawcy, ktory zaoferowat najnizsza cene,

Do przygotowania i przeprowadzenia postepowania stosuje si¢ pozostale postanowienia niniejszego Regulaminu.

Rozdzial V
Aukcja i przetarg w oparciu o art, 70° — 70° Kodeksu cywilnego

Umowy zawierane w drodze aukcji lub przetargu, o ktérych mowa w art. 70' — 70° K.c. dotycza zamowien
wspdtfinansowanych z Unii Europejskiej, w przypadku okreslonym w ust. 5 Rozdziat I, Dziat 111 Regulaminu,
Udzielanie zaméwien w drodze aukeji albo przetargu, o ktérych mowa w art. 70! — 70° K.c. ma uwzgledniaé w
szezegblnodci zasady:

Jjawnosci — w szezegdlnodel rozumianej jako zamieszezanie ogloszenia o przetargu w prasie lub w Internecie w
zaleznodel od wartoSel i rodzaju zamdwienia. Dodatkowo ogloszenie powinno byé zamieszezone w miejscu
publicznie dostepnym w siedzibie Zamawiajgeego.

niedyskryminacyjnego opisu przedmiotu zaméwienia — w szezegdlnosei rozumianej jako zakaz zawierania w opisie
postanowien moggcych preferowaé konkretnych wykonaweow oraz, w przypadku koniecznodei wskazania
konkretnych znakdéw towarowych, patentéw lub pochodzenia, obligatoryjne dopuszezenie rozwiazan
réwnowaznych.

réwnego dostepu dla podmiotow gospodarczych ze wszystkich pafstw czlonkowskich - w szezegolnosci
rozumianej jako zakaz stawiania wymagan powodujacych dyskryminacie wzgledem wykonawcdw z innych panstw
cztonkowskich. Przykiadowo zakazane sa wymagania nakladajace: posiadanie przez wykonawce doswiadeczenia w
wykonywaniu zamowienia w Polsce, posiadanie przez wykonawce do$wiadczenia w realizacji zamowien
wspdtinansowanych w ramach funduszy UE lub funduszy krajowych.,

wzajemnego uznawania dyplomow, Swiadectw 1 innych dokumentéw potwierdzajacych posiadanie kwalifikacji,
zgodnie z polskim prawem,

odpowiednich termindéw - w szczegdlnodci rozumianej jako wyznaczenie na skladanie ofert termindw
umozliwiajacych wykonawcom zapoznanie sie z opisem przedmiotu zaméwienia, przygotowanie i ztozenie oferty,
przejrzystego 1 obiektywnego podejécia - w szczegoblnoéei rozumianej jako obowiazek wylgezania po stronie
beneficjenta z przygotowania i prowadzenia przetargu osob, w stosunku do ktérveh zachodza przestanki
analogiczne do okreslonych w art. 17 ust. 1 ustawy Pzp.

Zamawiajgcy wszczyna postepowanie w trybie aukeji albo przetargu zamieszezajac ogloszenie o zamoéwieniu w
miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie oraz na whasne] stronie internetowej lub w prasie. Dodatkowo
ogloszenie nalezy przekazaé do Dziennika Urzgdowego Unii Europejskiej/TED.

W ogloszeniu o zamdéwieniu Zamawiajacy okresla co najmniej:
a) miejsce i termin sktadania ofert lub miejsce i termin aukcji;
b) przedmiot zaméwienia,

c) warunki aukeji lub przetargu lub wskazuje sposdb udostepnienia tych warunkdow,

W ogloszeniu o zaméwieniu Zamawiajacy moze zamiefcié rdwniez informacje okre$lone w ust. 3 Rozdzial |
niniejszego Dziatu.

Ogloszenie w TED musi zawieraé:

a} opis podstawowych informacji dotyczgcych zamdwienia, ktore ma byé udzielone oraz sposéb jego udzielenia

wraz z zaproszeniem do skontaktowania sie z podmiotem zamawiajacym;
b) informacje o miejscu publikacji pelnej treéci ogloszenia o przetargu (aukeji} (np. link do strony intemetowej
Zamawiajacego).

Zaleca si¢ uzupelnienie publikowanego ogloszenia o takie elementy jak:

a) warunki stawiane wykonawcom,

b) dokumenty potwierdzajace ich spemianie,

¢} kryteria oceny ofert,

d) krétki opis przedmiotu zamowienia,

Warunki aukcji lub przetargn Zamawiajacy moze udostepni¢ w formie SIWZ, sporzadzonej odpowiednio z Dziatem
1V, Rozdzialemn V Regulaminu. Pozostate przepisy tego Rozdziatu stosuje sie odpowiednio.
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10.

11.

12,

13.

by —

13.
14.
15.
16.
17.
18.

19,

24,

Warunki aukcji lub przetargu muszq uwzgledniaé zasady udzielania zamoéwien wspéHinansowanych przez Unie
Europejska, okre$lone w Regulaminie.

Ogloszenie, a takze warunki aukeji albo przetargu mogg by¢ zmienione lub odwotane tylko wtedy, gdy zastrzezono
to w ich tresei.

Oferta zloZzona w toku aukcji przestaje wigzaé¢, gdy inny uczestnik aukeji (licytant) zlozyt oferte korzysiniejsza,
chyba ze w warunkach aukcji zastrzeZzono inaczej.

Zawarcie umowy w wyniku aukcji nastepuje z chwila przybicia, z zastrzezeniem wymogéw okreélonych w
Regulaminie co do zamdéwien wspolfinansowanych przez Uni¢ Europejska.

Pozostate postanowienia niniejszego Regulamimu dotyczace: przygotowania i przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zaméwienia, dokumentowania postgpowania, zawierania umowy i nalezytego jej zabezpieczenia stosuje
si¢ odpowiednio. W pierwszej kolejnosci stosuje sie zapisy Regulaminu odnoszace sie do udzielania zamdwien
wspoHinansowanych z Unii Europejskief.

DZIAL VI
Wyb6r najkorzystniejszej oferty

Wykonawca moze ztozy¢ jedna oferte.

Ofert¢ sktada si¢ pod rygorem niewamosci, w formie pisemnej albo, za zgoda Zamawiajacego, w postaci
elektronicznej, opatrzong bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego
kwalifikowanego certyfikatu. W szczegélnych wypadkach Zamawiajacy moze dopuscié mozliwosé ztozenia oferty
bez ww. podpisu.

Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci SIWZ (je$li byta przekazana) lub opisowi przedmiotu zamodwienia
przekazanemu przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwosé ztozenia oferty wariantowej, jezeli cena nie jest jedynym kryterium
wyboru,

Zamawiajgcy moze dopusci¢ mozliwosé ztozenia oferty czgsciowej, jezeli przedmiot zamdwienia jest podzielny.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 5 wykonawca moze zlozyé¢ oferty czesciowe na jedna lub wiecej czesci
zamowienia, chyba ze Zamawiajacy okresli maksymalng liczbe czedei zamdwienia, na ktére oferty czesciowe moze
zlozyé jeden wykonawca.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skladania ofert, zmienié lub wycofaé oferte.

Zamawiajacy niezwlocznie zwraca oferte zlozong po terminie,

Wykonawea jest zwigzany oferta do uptywu terminu okreslonego w SIWZ, jednak nie dtuzej niz 60 dni.

. W uzasadnionych przypadkach co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta Zamawiajacy moze

zwréci¢ sig do wykonawedw o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dhizszy
jednak niz 60 dni.

. Odmowa wyrazenia zgody, o ktérej mowa w ust. 10 nie powoduje utraty wadium,
. Zgoda wykonawcy na przediuzenie okresu zwiazania oferta jest dopuszczalna tylko z jednoczesnym przedtuzeniem

okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres
zwiazania oferta.

Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uplywem terminu skdadania ofert.

Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznaé sie przed uplywem terminu otwareia ofert.

Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do ich skladania, z tym ze dzien, w ktérym
uptywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podaje kwote, jakg zamierza przeznaczyé na sfinansowanie
zamowienia,

Podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy (firmy) wykonawcdw, a takze informacje dotyczace ceny, terminu
wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkéw platnosei zawartych w ofertach,

Informacje, o ktérych mowa w ust. 16 i 17 przekazuje si¢ niezwlocznie wykonawcom, ktérzy nie byli obecni przy
otwarciu ofert, na ich wniosek.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé od wykonawcdw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych
ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy Zamawiajacym, a wykonawcs negocjacji dotyczacych ziozonej
oferty oraz, z zastrzeZzeniem ust. 20 i 21, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tregei.

Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omylki pisarskie,
b) oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokenanych poprawek,
c) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia, niepowodujgce

21.

22.

istotnych zmian w tresci oferty

- niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajacy poprawiajac omylki rachunkowe zgodnie z zalozeniami niniejszego rozdzialu uwzglednia
konsekwencie rachunkowe dokonanych poprawek.
Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

a) jest niezgodna z Regulaminem;
b) jej treé¢ nie odpowiada tresci SIWZ z zastrzezeniem pkt. 20 lit ¢;
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¢) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwe] konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczeiwej konkurencii;

d) zostata zlozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia lub
niezaproszonego do sktadania ofert;

e} zawiera bledy w obliczeniu ceny;

f) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie omytki o ktdrej
mowa w pkt, 20 lit c;

g£) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

h) zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamowienia.

23. Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie wezedniej ustalonych i przekazanych wykonawcom
kryteriéw oceny ofert.

24. Kryteriami oceny ofert s3 cena albo cena 1 inne kryteria odnoszace si¢ do przedmioctu zaméwienia, w szczegdlnosei
jakosé, funkcjonalno$é, parametry techniczne, zastosowanie najlepszych dostepnych technologii w zakresie
oddziatywania na $rodowisko, koszty eksploatacji, serwis oraz termin wykonania zamdwienia.

25. Kryteria oceny ofert nie moga dotyczyé wlasciwoici wykonawcy, a w szczegdlnosdei jego wiarygodnodei
ckonomicznej, technicznej lub finansowe;.

26. lezeli zlozono oferte, kidrej wybdr prowadzitby do powstania obowiazku podatkowego Zamawiajgeego zgodnie =
przepisami o podatku od towardw i ustug w zakresie dotyczacym wewnatrzwspdlnotowego nabycia towardw,
Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawione] w nigj ceny podatek od towardw i1 ushug, ktéry
miatby obowigzek wplaci¢ zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

27. Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam
bilans ceny i innych kryteridéw oceny ofert, Zamawiajgcy sposréd tych ofert wybiera oferte z najniZzszg cena.

28. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny jest cena, nie mozna dokonaé
wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly ziozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy
wzywa wykonawcow, ktérzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych.

29. Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w zlozonych
ofertach.

30. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadamia wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty,
0:

a) wyborze najkorzystnigjszej oferty, pedajac nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania
i adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy)} albo imiona i
nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawcdw, ktérzy zlozyli oferty, a takze punktacje
przyznana ofertom w kazdym kryterium oceny ofert oraz faczna punlkiacije;

b) wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

¢) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamdwienia, podajgc uzasadnienie faktyczne
1 prawne — jezeli postgpowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczoenego, negocjacji bez ogloszenia
albo zapytania o ceng.

31. Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie o udzielenie zamdowienia, jezeli:

a) nie zlorono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktora Zamawiajacy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie
zamdwienia, chyba ze Zamawiajgcy moze zwigkszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

¢) w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 28 niniejszego Rozdziahy, zostaly ztozone oferty dodatkowe o takiej samej
cenie;

d) wystgpila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie zamowienia nie
lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna bylo wezedniej przewidzied;

e) postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usunigeia wada uniemozliwiajacg zawarcie waznej umowy w sprawie
zaméwienia.

32. Zamawiajacy moze uniewazmié postgpowanie bez podania przyczyny. Zgodnie z art. 70' § 3 K.c. Zamawiajacy
moze odwotaé przetarg lub zmieni¢ warunki przetargn — jezeli przewidzi taka opcje w tresci ogloszenia o przetargu.

33. Jezeli Zamawiajgcy dopuscil mozliwoéé skladania ofert czedciowych, do uniewaZnienia w czedei postepowania o
udzielenie zamowienia przepis ust. 32 stosuje si¢ odpowiednio.

34. O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajacy zawiadamia réwnoczesnie wszystkich
wykonawcow, ktorzy:

a) ubiegali sig o udzielenie zamdwienia — w przypadku uniewaznienia postgpowania przed uptywem terminu skiadania
ofert,

b) zlozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postgpowania po uplywie sktadania ofert — podajae uzasadnienie
faktyczne i prawne z zastrzezeniem ust. 32.

35. Ogloszenie o uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zamdwienia Zamawiajacy zamiesel w miejscu publicznie
dostepnym w swojej siedzibie oraz na swojej stronie internetowej,

36. Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o zwrot koszidw uczestnictwa w postgpowaniu, w szczegélnodel kosztow
przygotowania oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania w oparciu ¢ przepisy niniejszege Regulaminu,

37. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia po przestaniu zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej
oferty. Termin zawarcia umowy okre$la Zamawiajacy.

38. lezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sig¢ od zawarcia umowy w sprawie zamdwienia lub nie
wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy moze wybraé oferte
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a)

)
d)
e)

najkorzystniejsza spodréd pozostabych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny, chyba ze nie zioZono
Zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,

DZIAY. VI

Dokumentowanie postepowai

W trakcie prowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia w trybie przetargu nieograniczonego, negocjacji bez
ogloszenia, zamdwienia z wolnej reki, zapytania o cene Zamawiajacy sporzadza pisemny protokél postepowania o
udzielenie zamdwienia, zwany dalej ,,protokolem”, zawierajacy co najmnie;:

opis przedmiotu zamowienia;

informacje o trybie udzielenia zamdéwienia;

informacje o wykonawecach;

ceng i Inne istotne elementy ofert;

wskazanie wybranej oferty lub ofert.

W przypadku zaméwiefl udzielanych z wymogiem rozeznania rynku, wspoifinansowanych ze Srodkdéw Unii
Europejskiej, Zamawiajacy wraz z notatkg stanowigey zalacznik nr 1 do Regulaminu przechowuje dokumenty
potwierdzajace, Ze umowa zawarta zostala w sposob efektywny i Zamawiajacy dofozyl nalezytych staran, aby
zapewni¢ osiggniecie mozliwie najlepszego efektu przy mozliwie najnizszych w danej sytuacji kosztach.

Oferty, opinie bieglych, o§wiadezenia, informacje z zebrania, o ktérym mowa w ust, 10 Rozdziatu V, Dziat IV,
zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje sktadane przez Zamawiajacego i wykonawcdw oraz umowa
w sprawie zamGwienia stanowig zatgeznik do protokotu.

Protokdt wraz z zatgeznikami jest jawny i udostepniany do wgladu po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty
lub uniewazmieniu postepowania, z tym, ze oferty sg jawne od chwili otwarcia.

Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawea, nie péZniej niz w terminie skladania ofert, zastrzegt, ze nie moga one
by¢ udostepniane. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w Dziale VI, ust. 17.

Wzdr protokotu stanowi zatacznik nr 3 do Regulaminu. W przypadku jednego kryterium wyboru ofert nie jest
wymagane sporzadzanie ,Karty indywidualnej oceny oferty” - Druk nr 6.

Zamawiajacy przechowuje protokol wraz z zalgcznikami przez okres 4 lat od dnia zakonhczenia postepowania o
udzielenie zamowienia, w sposéb gwarantujacy jego nienaruszalnosé, z zastrzezeniem punktu 8,

W przypadku zaméwien wspdtfinansowanych ze érodkéw Unii Europejskiej Zamawiajgcy przechowuje:

dokumenty zwiazane z realizacjs projektu przez okres 3 lat od zamkniecia programun operacyjnego,
w sposéb gwarantujacy jego nienaruszalnosé,

wszelkie dokumenty dotyczace udzielenia pomocy publicznej, w  szczegélnodei wszelkie dokumenty
potwierdzajgee, iz pomoc zostala przyznana zgodnie z prawem, do kofica upkywu okresu przedawnienia. Okres
przedawnienia okreéla podrozdziat 5.4 pkt. 11 Wytyeznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach POIIS,
w sposdb gwarantujacy jego nienaruszalnosé,

W przypadku zamowien wspdtfinansowanych ze érodkéw UE nalezy udokumentowaé przestrzegania wymogow
udzielania zaméwien (m.in. Zamawiajacy powinien przechowywaé dokumenty zwigzane z wyborem wykonawcy,
np. zapytania ofertowe/ogloszenia o przetargu, kopie ofert, dokumenty potwierdzajace przeprowadzone rozeznanie
rynku, umowy).

DZIAL VIII

Umowy w sprawach zamdéwien sektorowych

Rozdzial I
Postanowienia ogdlne

Do uméw w sprawach zaméwien sektorowych, zwanych ,umowami”, stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny.

Umowa, ktérej wartosé netto przekracza 5 000 zt wymaga, pod rygorem niewaznosei, zachowania formy pisemnej,
chyba, ze przepisy odrebne wymagaja formy szczegdlnej.

2a. W przypadku zamowien wspdlfinansowanych ze §rodkéw Unii Europejskiej, umowy wymagaja zachowania formy

pisemnej, z zastrzezeniem ust. 9.

Umowy w sprawach zamdwien sg jawne.

Wrykonawcy, o ktérych mowa w Deziale IV, Rozdzial X Regulaminu, ponosza solidarna odpowiedzialnosé za
wykonanie umowy 1 wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Umowe zawiera si¢ na czas oznaczony.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze wprowadzi¢ zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku
do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonmano wyboru wykonawcy, w szezegélnosci w przypadkach, gdy
Zamawiajgcy przewidzial mozliwoéé dokonania takiej zmiany w ogloszeniu o zamdwieniu Tub specyfikacji
istotnych warunkéw zamoéwienia i okreslit warunki takiej zmiany.
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10.

10.
11,
12,
13.
14,
15.

16.

W przypadku zamdéwienn wspoHinansowanych ze srodkéw Unii Europejskie] Zamawiajacy moze dokonaé zmiany
umowy jezeli zamawiajacy przewidzial mozliwoé¢ dokonania takiej zmiany w ogloszeniu o zaméwieniu lub w
specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia oraz okreslit warunki takiej zmiany albo jezeli zmiana nie dotyczy
istotnych zmian postanowien zawarte] umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru
wykonawcy.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy moze odstapié¢ od umowy
w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych okolicznosciach.

W przypadku, o ktérym mowa z ust. 8, wykonawca moze Zzgdaé wylgcznie wynagrodzenia naleznego z tytulu
wykonania umowy.

W przypadku zaméwient wspotfinansowanych ze Srodkéw Unii Ewropejskiej wymog zawarcia umowy w formie
pisemnej nie dotyczy umdw, dla ktérych ogélnie przyjets prakiyka jest zawieranie danej umowy bez zachowania
formy pisemnej (np. zakup biletdw). W takim przypadku nalezy uprawdopodobnié zawarcie umowy, w
szczegolnodel poprzez przedstawienie na potwierdzenie zawarcia umowy dowodu ksiggowego w rozumieniu
przepiséw o rachunkowosci, Nalezy potwierdzi¢ zakres zamdwienia, w szczegolnosci poprzez zachowanie
dokumentacji dotyczacej zlecenia zamowienia. W przypadku szkolen nalezy rowniez zachowaé program szkolenia
{dopuszezalny jest wydruk z dokumentow w wersji elektronicznej)

Przez umowy, dla ktdrych ogdlnie przyjeta praktyka jest zawieranie danej umowy bez zachowania formy pisemnej
rozumie si¢ w szczegdlnosci umowy dotyczace form podnoszenia kwalifikacji (szkolenia, studia, itp.), w przypadku
ktérych calkowity wydatek nie przekracza kwoty 5000 =z bez podatku od towardw i ustug oraz inne umowy,
ktérych wartosé nie przekracza kwoty 2000 zt bez podatku od towardw i ustug.

Rozdzial I1
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Zamawiajgey moze zadaé od wykonawey zaberpieczenia naleZzytego wykonania umowy, zwanego dalej
»zabezpieczeniem”.

Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszezefi z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, Jezeli
wykonawca jest jednoczeénie gwarantem, zabezpieczenie stuzy takze pokryciu roszezen z tytutu gwarancji jakosci.
Zabezpieczenie moze byé wnoszone wedtug wyboru wykonawey w jednej lub kilku nastgpujacych formach:
pieniadzu;

gwarancjach bankowych;

gwarancjach ubezpieczeniowych;

Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu wykonawca wplaca przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
Zamawiajacego.

W przypadku wniesienia wadium w pieniadzu wykonawca moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie kwoty wadium na
poczet zabezpieczenia,

Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, Zamawiajacy przechowuje je na oprocentowanym rachunku
bankowym. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie wniesione w pieniadzu z odsetkami wynikajgcymi z fego
rachunku bankowego, na ktdrym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz
prowizji za przelew pieniedzy na rachunek bankowy wykonawecy.

W trakele realizacji umowy wykonawea moze dokonaé zmiany formy zabezpieczenia na jedng lub kilka form, o
ktérych mowa w ust. 3 ninigjszego Rozdzialu. Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem
cigglodci zabezpieczenia i bez zmnigjszenia jego wysokosci.

Wysokodé zabezpieczenia ustala sie w stosunku procentowym do ceny calkowitej podanej w ofercie albo
maksymalnej wartodci nominalnej zobowigzania Zamawiajacego wynikajacego z umowy, jezeli w ofercie podano
cene jednostkowsa lub ceny jednostkowe.

Zabezpieczenie ustala sie w wysokosei od 2 % do 10 % ceny catkowite] podanej w ofercie albo maksymalnej
wartoéci nominalnej zobowiazania Zamawiajacego wynikajacego z umowy.

Jezeli okres realizacji zamdwienia jest dluzszy niz rok, zabezpieczenie, za zgoda Zamawiajacego moze byé
tworzone przez potracenia z naleznodei za czedciowo wykonane dostawy, ustugi lub roboty budowlane.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 10 wykonawca zobowigzany jest wnie$é co najmniej 30% kwoty
zabezpieczenia.

Zamawiajacy wplaca kwoty potracone na rachunek bankowy w tym samym dnin, w ktérym dokonuje zaplaty
faktury.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 10, wniesienie pelnej wysokosci zabezpieczenia nie moze nastapié¢ pozniej niz
do polowy okresu, na ktdry zostala zawarta umowa.,

Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamoOwienia 1 uznania przez
Zamawiajacego za nalezycie wykonane,

Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszezen z tytutu rekojmi za wady lub gwarancgji jakosci nie moze
przekraczaé 30% wysokosci zabezpieczenia,

Kwota, o ktdrej mowa w ust. 15, jest zwracana nie péZniej niz w 15 dniu po uptywie okresu rekojmi za wady lub
gwarancji jakosci.
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Zatacznik Nr 1
do Regulaminu udzielania zamodwieti sektorowych przez

 PRZEDSIEBIORSTWO
WODOCIAGOW 1 KANALIZACJI Sp. 7 o.0.

Pieczatka Zamawiajgcego
NOTATKA
Ao [ 1] OO

Przedmiot zaméwienia: robota budowlana/ dostawa/ ustuga*

Wartost szacunkowa netto ..., 20{brutto ..o zi)
Zapytanie ofertowe skierowano wformie ... do *
Lp. |Nazwa Adres wykonawey /nr Cena Cena Dodatkowe
wykonawcy telefon/ nr faksu/ e- mail netto zi brutto zt kryterium
Wybrano oferte nr..................., uzasadnienie:
Osoby przeprowadzajgce postepowanie; Akceptacja Kierownika Zamawiajgcego:
. o (data i podpisy) (data i podpié)

* niepotrzebne skreslic
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Zalgcznik Nr 3

do Reguiaminu udzielania zaméwient sektorowych przez
PRZEDSIEBIORSTWO

WODOCIAGOW I KANALIZACH Sp. 7 0.0,

Whiosek o wszczecie postepowania

1. Opis przedmiotu zamowienia'

2 Wartos¢ szacunkowa zamodwienia bez pedatku od towarow i uslug
Szacunek dokonany w oparciu 6. ..............................................

3. Kwota, jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zamdwienia’
........................................................................ PLN
e 1= P PLN)

4. Obowigzujgca stawka podatku od towardw iustug .................. %

5. Propozycja warunkéw podmiotowych dla Wykonawcow®

6 Propozycja kryteriow oceny ofert”
Cena - ...oooeeees %
........ i Yo
7 Propozycja warunkdw platnosci
8. Propozycja terminu wykonania zaméwienia®
...... dnifmiesigcy  kalendarzowych liczae od dnia zawarcia  umowy
tub
maksymalny termin wykonania zamoéwienia ...... - CIUT
(dd —mm - rrrr)
9. Inne informacje majace istotne znaczenie dla postepowania

! Nalezy opisaé przedmiot zaméwienia wskazujgc na proponowany tytut postepowania, zakres przedmiotu zaméwienia -
tak aby umozliwié wprowadzenie tych danych do SIWZ, ogloszenia, Umowy.,
W przypadku zaméwieh na roboty budowlane do niniejszego dokumentu zalacza si¢ dokumentacje wymagana
Regulaminem.

® Nalezy ustalié z nalezyta starannogcia, w oparciu o przeplsy okreslone Regulaminem.

3 Na]ezy wskazaé sposob dokonania szacunku zamdwienia, wynikajacy z zasad przewidzianych Regulaminem.

Na]ezy okreglié kwote brutto.

’ Opis proponowanych warunkéw udziatu w postepowaniu oraz wskazanie dokumentéw na potwierdzenie spemienia
tych warunkéw. Propozycja winna dotyczyé co najmniej warunkdéw wynikajacych z specyfiki zaméwienia i jego zakresu,
ze szezegdlnym uwzglednieniem zasady uczciwej konkurencii oraz réwnego trakiowania Wykonawcow, o ktérej mowa
w Regulaminie.

§ Nalezy okredlié kryteria oceny ofert zgodne z postanowieniami Regulaminu. Nalezy wskaza¢ procentowo wage
kryterium.
! Nalezy okresli¢ wzér zapisow, ktéry wprowadzony zostanie do tresci SIWZ, ogloszenia, umowy,

* Nalezy zaproponowaé obicktywny, mozliwy do spelnienia przez Wykonawcow termin wykonania zamdwienia, majac

na wzgledzie w szczegdlnodci charakter, zakres i specyfike zamowienia.
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10.

Imig i nazwisko ...
{data, podpis)
11. Propozycja wyboru trybu udzielenia zamoéwienia:’.. ...,
IMiginazwisko ..o
{data, podpis)
12. Zatwierdzam ww fryb udzielenia zamodwienia / Nie zatwierdzam ww trybu

udzielenia zamoéwienia oraz wyznaczam tryb udzielenia zaméwienia:
*

---------------------------------------------

(data i podpis Kierownika Zamawiajgcego)

* skredli¢ niewfasciwe

13. Potwierdzam rejestracje postepowania w rejestrze zamowien pod

{podpis pracownika
merytorycznego)

® Propozycja skladana przez pracownika, ktéry przekazuje wniosek do zatwierdzenia kierownikowi.
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Zatacznik Nr 2

do Regulaminu udzielania zamowien sektorowych przez
PRZEDSIEBIORSTW O

WODOCIAGOW I KANALIZACJI Sp. 7 o.0.

Wzér protokotu 2 postepowania o udzielenie zamowienia

Protokdd nr 1

oznaczenie Sprawy ............

Piecze¢ Zamawiajacego

Protokot postepowania o udzielenie zamdéwienia - czesé ogdlna

1. Zamawiajacy
Pelna nazwa (firma) Zamawiajgcego:
PRZEDSIEBIORSTWO WODOCIAGOW I KANALIZACJI Sp. 7 o.0.

Adres:
ul. Komunalna 2
03 - 250 Radzymin

REGON: NiP: 125152 7538
Telefon: 22 786 53 96 faks: 22 786 5049
e-mail: wodociagi@radzymin.p!

2, Przedmiot zamowienia

Opis przedmiotu zamdwienia:

Wartoé¢ zamowienia ustalona zostala na kwote ... zi, co stanowi
rownowartose wWeuro ......oovevernenns {mozna wypeinié po otwarciu ofert-jeZeli bylo
przewidziane).

Ustalenia wartosci zamowienia dokonano w dniu ......- ... - ... na podstawie

(podpis osoby sporzgdzajacef protokd) (podpis Kierownika Zamawiajacego
fub osoby upowaznionej)
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ozZnaczenie sSprawy ...

3. Tryb postepowania

Postepowanie prowadzono W Erybie: ... na
podstawie Dzialu........., Rozdziat......., ust. ...........Regulaminu udzielania zaméwien przez
Przedsiebiorstwo Wodociggéw i Kanalizacji Sp. z o.0.

Powody zastosowania trybu innego niz przetarg niecgraniczony (uzasadnienie faktyczne i
prawne):

* - niepotrzebne skreslic

(podpis osoby sporzadzajgcef protokdf) (podpis Kierownika Zamawiajacego
fub osoby upowazZnionej)
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0ZNaczZenie sprawy ........... Protokdi nr 2

Protokét postepowania o udzielenie zaméwienia prowadzonege w  frybie przetargu
nieograniczonegqo/neqocjaciji bez ogloszenia/zapytania o cene*

Czesé szczegdlowa

W przypadku dopuszczenia sklfadania ofert czesciowych nalezy wypeini¢ odrebnie dia kazdej czesci (jezeli
rma zastosowanie)

Czesc ......

4. Miejsce i termin skiadania ofert
Miejsce skladania ofert: ... pok. nr......
Termin skiadania ofert uplyngtwdniu ...... - ... - ... o godz. ..........

5. Otwarcie ofert

1. Otwarcie ofert odbylo sie wdniu ...... - .- 0godzo L PSP ,
pok. nr.....
2. Do uptywu terminu skiadania ofert ziozono ......... ofert{y).
3. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy podal kwote, jaka zamierza przeznaczy¢
na finansowanie zamoéwienia, W Wysokosci ......cccceee...... zt brutto.
6. Informacja o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu
Wymagane warunki udziatu w postepowaniu spetnia ....... wykonawcow,

7. Wykonawcy wykluczeni

Z postepowania wykluczono ....... wykonawcow.

8. Oferty odrzucone

Odrzucono ...... ofert.

* - hiepotrzebne skreslic

(podpis osoby sporzadzajgce] protokdl) (podpis Kierownika Zamawiajacego
lub osoby upowaznionef)
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ozZnaczenie Sprawy ...

Najkorzystniejsza oferta

Na podstawie streszczenia oceny i poréwnania ztozonych ofert, dokonanego na zalgczonym
drukunr.......... wybrano oferte /oferty *:

numer oferty

NEZWE (FIITTIA)  1irevi i inrir s s e sre e e s s esae s e aars e s saaan e s sabsaes st basenssassnnaas sannseas

AAMES et e et b b e e e e re et see et e e s s ssre er e s bas shtarees

numer oferty -

RAZWA (FITME) e e st et e s s e b e bt s mme s e enean

=T | T OO ST

Uzasadnienie wyboru

10.

UniewaZnienie postepowania

Postepowanie ¢ udzielenie zamoéwienia zostalo uniewaznione w dniu ...... ==, 1. przed
uplywem terminu sktadania ofert/po uptywie terminu skiadania ofert*.

Powody uniewaznienia (uzasadnienie faklyczne i prawne):

M.

Protesty

W trakcie postepowania:

wniesiono protest(y)/nie wniesiono protestu(ow)*
wydano/nie wydano* rozstrzygniecie(a)

12.

Informacja o zawarciu umowy w sprawie zaméwienia sektorowego

Umowa w sprawie zamowienia zostala zawarfa w dniu ...~ 2

(podpis osoby sporzadzajgcef protokdf) {podpis Kierownika Zamawiajgceqgo
lub osoby upowazniongj)
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0znaczenie sprawy -........... Protokotf nr 3

Zamowienia

Protokét postepowania o udzielenie zaméwienia prowadzonego w trybie
z wolnej reki
Czesé szczegolowa
4. Wykonawca zaproszony do udzialu w negocjacjach
Zaproszenie do udziatu w negocjacjach zostalo wyslane w dniu ... ... ST do:
NAZWA (FITMIZ) ¢ et et et e b e b
= o T T UrR OO
5. Informacja o speinianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
Wykonawca zaproszony do udzialu w negocjacjach speinia  warunki  udziaiu

w postepowaniu/nie spetnia warunkow udziaiu w postepowaniu*.

6. UniewaZnienie postepowania
Postepowanie o udzielenie zamdéwienia zostato uniewaznione w dniu ... - ... - ....

Powody uniewaznienia (uzasadnienfe faktyczne i prawne):

[
3
o
<
hij
¥
o
@
o
o
N
o
£
0
=
©
=
o
2.
=
)
]
N

(podpis osoby sporzadzajgcef protokd) (podpis Kierownika Zamawiajgcego
fub osoby upowaZznionej)
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oznaczenie Sprawy ...........

Oswiadczenie:"

DRUK NR 1

Pieczec Zamawiajgcego

Kierownika Zamawiajgcego/pracownika Zamawiajgcego, ktdremu Kierownik Zamawiajgcego powierzyt
wykonanie zastrzezonych dla siebie czynnosé/cztonka komisji przetargowej/biegtego/innej osoby wykonujgcej
czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamodwienia

Imig (iMiona)  vevcecverierernrenn
Nazwisko coveeivireicinnenas

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania odwiadczam, ze:

1)
2)

3)

nie ubiegam sig ¢ udziclenie zamowienia;

nie pozostaje w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem
zwigzany z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepca prawnym lub
cztonkami organdw zarzadzajgcych lub organdw nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o
udzielenie zamowienia;

przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia nie pozostawatem w
stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca i nie bylem czlonkiem organéw zarzadzajacych lub organow
nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia;

nie pozostajg z zadnym wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym,
ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do moje} bezstronnosci;

nie zostalem prawomocnie skazany za przestepstwo popeinione w zwigzku z postepowaniem
0 udzielenie zamdwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych.

Radzymin, dnia ..o

W zwigzku z zaistnieniem okolicznosci, o ktérej mowa w pki ...... 2 podlegam wytaczeniu z niniejszego
postepowania

(podpis)

" _ Zaznaczyé whasciwe
2 . Wymienié pkt od 1 do 5, jezeli dotyczy
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ozZnaczenie sprawy ........... DRUK NR 2

Pieczec¢ Zamawiajacego

Zbiorcze zestawienie ofert

Numer Nazwa (firma) | " Termin Okres Warunki
oferty adres Cena wykonania* gwarancji* ptatnosci*
wykonawcy
* - niepotrzebne skreslic
(podpis osoby sporzadzajace] protokdl (podpis Kierownika Zamawiajacego

lub osoby upowaznionej)
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oznaczenie sprawy .........., DRUK NR 3

Pieczet Zamawiajgcego

Informacja o spelnianiu przez wykonawcow warunkow udziatu w postepowaniu prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego/negocjacji bez ogloszenia /zaméwienia z wolnej reki/zapytania o ceneg*

Wymagane Numer oferty
warunki 1 2 3 4

spetnia/ spetnial spetnia/ spetnia/

nie speinia* nie spenia* nie spetnia* nie spetnia*
spetnia/ spetnia/ spelnial spetnia/

nie speinig* nie spetnia® nie speinia* nie spetnia*
spetnia/ spetnia/ spelnia/ spetnial

nie spetnia* nie spetnia* nie spelnia* nie speinia*
spetnia/ spetnial spelnia/ spetnia/

nie speinia* nie spetnia* nie spelnig* nie spetnia*

* - niepotrzebne skresli¢

(podpis osoby sporzgdzajacef protokdl)

{podpis Kierownika Zamawiajgcego
fub osoby upowaznionej)
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oznaczenie Sprawy ............

DRUK NR 4

Piecze¢ Zamawiajgcego

Lista wykonawcow wykluczonych z postepowania o udzielenie zamdwienia

Lp.

Nazwa (firma) wykonawcy

Adres wykonawcy

{podpis osoby sporzgdzajgcef profokol)

(podpis Kierownika Zamawiajgcego
lub osoby upowaznionej)
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OZNaczenie sprawy ..........

Oferty odrzucone

DRUK NR 5

Pieczet Zamawiaigcego

Lp.

Numer oferty

Nazwa (firma) wykonawcy

Adres wykonawcy

{podpis osoby sporzadzajgcef protokdf)

(podpis Kierownika Zamawiafacego

lub osoby upowaznionej)
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oznaczenie sprawy ............ DRUKNR &

Piecze¢ Zamawiajacego

Karta indywidualnej oceny oferty

Imie i nazwisko czlonka komisji przetargowe] i
Numer oferty Nazwa (firma) WYKONEWEY e crr e seis st e s e
Kryterium oceny Ocena (liczba pkt) Uzasadnienie

(podpis osoby sporzgdzajgcef karte)
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0znaczenie Sprawy ...........

Streszczenie oceny i poréwnania zioZonych ofert

DRUKNR7

Piecze¢ Zamawiajgcego

Numer
oferty

Liczba pktw
kryterium

Liczba pkt w kryterium

Liczba pkt w kryterium

Razem

(podpis osoby sporzgdzajgcej protokdl)

{podpis Kierownika Zamawiafgcego

fub osoby upowazZnionej)
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oznaczenie sprawy

DRUK NR 8

Piecze¢ Zamawiajacego

Informacje o wniesionych protestach i odwolaniach

Nazwa (firma)

wykonawcy Data wniesienia - . .
Lp. Wnoszacego protestu Data i rodzaj rozstrzygnieda protestu
protest

{podpis osaby sporzadzajgcej profokdd)

(podpis Kierownika Zamawiajacego
lub osoby upowaznionej)
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0zZnaczenie Sprawy ............

DRUK NR 9

Piecze¢ Zamawiajacego

Informacja o wykonaniu czynnosci nowych lub o powtérzeniu czynnosci

Lp.

CzynnosE nowa

Czynnos¢ powtodrzona

Podstawa wykonhania czynnosci nowej lub
czynnosci powtorzongj

(podpis osoby sporzadzajgcej protokof)

(podpis Kierownika Zamawiajgcego

31

fub osoby upowaznionej)




