ZARZADZENIE NR 7
z dnia 24.03.2021r.
Prezesa Zarzadu
Przedsigbiorstwa Wodociagoéw i Kanalizacji Sp. z 0.0. w Radzyminie
w sprawie: wprowadzenia nowego ,Regulaminu udzielania zamoéwiefi
sektorowych przez Przedsigbiorstwo Wodociggdw i Kanalizacji Sp. z 0.0.”

§ 1
Wprowadzam nowy ,Regulamin udzielania zaméwien sektorowych przez
Przedsigbiorstwo Wodociagow i Kanalizacji Sp. z 0.0.” o treci stanowigce]

zatacznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§2

Z dniem wejscia w zycie niniejszego zarzgdzenia traci moc zarzadzenie nr 1
Prezesa Zarzadu Przedsigbiorstwa Wodociagéw i Kanalizacji Sp. z o0.0. w
Radzyminie z dnia 27.01.216r. w sprawie Regulaminu udzielania zamoéwien
sektorowych wraz ze zmianami wprowadzonymi: zarzadzeniem nr 06 z dnia
03.06.2016r. Prezesa Zarzadu Przedsigbiorstwa Wodociggdw i Kanalizacji Sp. z
0.0. w Radzyminie w sprawie wprowadzenia zmian do Regulaminu udzielania
zamowien sektorowych, zarzadzeniem nr 25 z dnia 20.12.2016r. Prezesa Zarzadu
Przedsigbiorstwa Wodociagdw i Kanalizacji Sp. z 0.0. w Radzyminie w sprawie
wprowadzenia zmian do Regulaminu udzielania zamoéwien sektorowych oraz
zarzgdzeniem nr 04 z dnia 25.03.2019r. Prezesa Zarzadu Przedsicbiorstwa
Wodociagéw i Kanalizacji Sp. z 0.0. w Radzyminie w sprawie wprowadzenia
zmian do Regulaminu udzielania zamdéwien sektorowych.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zalgcznik - |, Regulaminu udzielania zaméwien sektorowych przez
Przedsiebiorstwo Wodociggéw i Kanalizacji Sp. z 0.0.”

PREZES ZARZADU




Zatacznik Nr 1

do Zarzgdzenia Prezesa Zarzadu
PRZEDSIEBIORSTW A

WobDocCIA GOW I KANALIZACJI Sp. z o.0.
Nr 7 z dnia 24.03.2021r.

Regulamin udzielania zamoéwien sektorowych przez
PRZEDSIEBIORSTWO WODOCIAGOW I KANALIZACJI Sp. 7 o.0.

DZIAL 1

Definicje

Ilekro¢ w Regulaminie udzielania zamdwien sektorowych jest mowa o:

1) ustawie Pzp — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 11.09.2019r. Prawo zamdwient publicznych (Dz.U.2019
roku poz..2019) oraz akty wykonawcze wydane na jej podstawie,

2) K.c. - nalezy przez to rozumiec ustawe z dnia 23.04.1964r. Kodeks cywilny,

3) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zamdwien sektorowych
przez PWiK Sp. z 0.0.,

4) Wytyczne POIIS - Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach POIi$ na lata 2014-2020

5) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ PWiK Sp. z 0.0., ul. Komunalna 2, 05-250 Radzymin,

6) Kierowniku Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ osobg lub organ, ktory zgodnie z obowiazujgcymi
przepisami, statutem lub umowa, jest uprawniony do zarzadzania zamawiajacym, z wylaczeniem petnomocnikow
ustanowionych przez zamawiajacego

7) Komisji — nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ Przetargowa powolywana przez Kierownika Zamawiajacego
do przygotowania i przeprowadzenia okreslonego postepowania o udzielenie zaméwienia. Do komisji stosuje sie
odpowiednio przepisy Regulaminu pracy Komisji wprowadzonego odrebnym Zarzadzeniem,

8) Pracowniku merytorycznym — nalezy przez to rozumie¢ osobe przygotowujaca przedsiewziecie objete
zamowieniem i/lub nadzorujaca jego realizacje,

9) Wykonawey — nalezy przez to rozumieé osobg fizyczna, osobe prawng albo jednostke organizacyjna
nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie robdt budowlanych lub obiektu
budowlanego, dostawe produktow lub $wiadczenie ushug lub ubiega sie o udzielenie zamowienia, ztozyla oferte
lub zawarfa umowg w sprawie zamdéwienia publicznego,

10) Zamoéwieniu sektorowym — nalezy przez to rozumie¢ zamdéwienie udzielane przez Zamawiajacego w celu
prowadzenia dziatalnosci sektorowej, o ktorej mowa w art. 5 ust. 4 pkt 1 ustawy Pzp

11) Dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktdw, ktdrymi sg rzeczy ruchome, energia, woda oraz
prawa majatkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem obrotu, w szczegdlnosci na podstawie umowy sprzedazy,
dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowaé dodatkowo
rozmieszczenie lub instalacje,

12) Robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie alboe zaprojektowanie i wykonanie robot
budowlanych, okreslonych w zataczniku II do dyrektywy 2014/24/UE, w zataczniku I do dyrektywy 2014/25/UE
oraz objetych dziatem 45 zatacznika 1 do rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z
dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspolnego Stownika Zaméwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str.
1, z pozn. zm.5) ), zwanego dalej ,,Wspolnym Stownikiem Zamdwien”, lub obiektu budowlanego, a takze
realizacj¢ obiektu budowlanego za pomoca dowolnych srodkéw, zgodnie z wymaganiami okre§lonymi przez
zamawiajacego;”

13) Ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie swiadczenia, ktdre nie sa robotami budowlanymi lub dostawami,

14) Wartosci szacunkowej zaméwienia — nalezy przez to rozumieé catkowite, szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przed wszczeciem postepowania z nalezyta starannoscia,
przez pracownika merytorycznego,

15) Cenie — nalezy przez to rozumie¢ ceng w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o
informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. z 2019 r. poz. 178), nawet jezeli jest placona na rzecz osoby
niebedacej przedsiebiorca

16) SIWZ —nalezy przez to rozumie¢ specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia, o ktorej mowa w Regulaminie.

17) POIiS — nalezy przez to rozumieé¢ Program Operacyjny Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020

18) UE - nalezy przez to rozumie¢ Uni¢ Europejska

19) Progach unijnych - nalezy przez to rozumie¢ kwoty wartosci zaméwien lub konkurséw, o ktérych mowa w art. 3

ustawy Pzp



DZIAL 11

Ogdlne zasady udzielania zaméwien

. Regulamin stosuje si¢ do udzieleni zaméwienia, ktorego wartos¢ nie przekracza Progdw unijnych Do udzielenia
zamdwienia, ktorego wartos¢ jest rowna lub przekracza Progi unijne stosuje sie przepisy ustawy Pzp..

. Udzielanie zamdwier powinno by¢ dokonywane w sposob celowy, oszczedny i efektywny.

. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamdéwienia w sposdb zapewniajacy
przejrzystodé oraz zachowanie uczciwej konkurencji i réwnego traktowania wykonawcow.

. Czynnosici zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia wykonujg
osoby zapewniajace bezstronnosé i obiektywizm.

. Zamowienia udziela sie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu,

. Postgpowanie o udzielenie zamdwienia jest jawne.,

. Zamawiajacy moze ograniczy< dostep do informacji zwiazanych z postepowaniem o udzielenie zamdwienia tylko
w przypadkach okreslonych w Regulaminie.

. Postgpowanie o udzielenie zaméwienia, z zastrzezeniem wyjgtkdw okreslonych w Regulaminie prowadzi sie z
zachowaniem formy pisemnej.

. W kontaktach miedzy Zamawiajagcym, a Wykonawca dopuszczalna jest forma pisemna, faksu i poczty
elektronicznej.

. Przeprowadzeniem postgpowania w celu udzielania zamoéwienia zajmuje si¢ pracownik merytoryczny wyznaczony
przez Kierownika Zamawiajacego lub powolana Komisja przetargowa, na zaakceptowany przez Kierownika
Zamawiajgecego wniosek o wszczecie postepowania,

DZIAL 1

Rozdzial I
Zasady vdzielania zamdéwien wspolfinansowanych ze $rodkéw UE

. Umowy o warto$ci nie przekraczajacej kwoty 20 000 zlotych bez podatku od towaréw i ustug nalezy zawieraé w
sposéb racjonalny. Zawarcie pisemnej umowy z wykonawca nie jest wymagane. W takim przypadku wystarczajace
Jest potwierdzenie poniesienia wydatku w oparciu o fakturg, rachunek lub inny dokument ksiegowy o réwnowaznej
wartosci dowodowej.

. W przypadku zaméwien o wartodci od 20 000 zt netto do 50 000 z! netio wiacznie, tj. bez podatku od towardw i
ustug (VAT) do udzielenia zaméwien stosuje sie rozeznania rynku, okreélone w Wytycznych POIIS oraz w dziale V
rozdzial VI Regulaminu. Rozeznanie rynku ma na celu potwierdzenie, 2¢ dana ustuga, dostawa lub robota
budowlana zostata wykonana po cenie rynkowej. MozZliwe jest tez zastosowanie zasady konkurencyjnosci, o ktérej
mowa w Dziale V Rozdzial V, zamiast rozeznania rynku. Zawarcie pisemnej umowy z wykonawca nie jest
wymagane. W takim przypadku wystarczajace jest potwierdzenie poniesienia wydatku w oparciu o fakture,
rachunek lub inny dokument ksiggowy o rownowaznej wartesci dowodowej.

. W przypadku zaméwien o wartoséci nizszej od progéw unijnych, a jednoczesnie przekraczajgcej 50 tys. PLN netto
tj. bez podatku od towaréw i ustlug (VAT) do udzielenia zamdwien stosuje sie zasade konkurencyjnoéci, okreslong
w Wytycznych POIIS oraz w dziale V rozdziat V Regulaminu.

. W przypadku zamowien, ktorych warto$¢ jest rowna lub przekracza Progi unijne do udzielenia zamowien nalezy
stosowac przepisy ustawy Pzp.

Rozdzial [1
Zasady udzielania zamoéwieli nie wspolfinansowanych ze §rodkéw UE

. Umowy (zlecenia) o wartosci nie przekraczajacej kwoty 130 000 zlotych bez podatku od towardw i ustug nalezy
zawieraé w sposob racjonalny, z wylaczeniem wymogu dokonania rozeznania rynku i wystapienia z wnioskiem o
wszezecie postepowania do Kierownika Zamawiajacego. Zawarcie pisemnej umowy z wykonawca nie jest
wymagane. W takim przypadku wystarczajace jest potwierdzenie poniesienia wydatku w oparciu o fakture,
rachunek lub inny dokument ksiggowy o réwnowaznej wartoéci dowodowej.

. Umowy o wartosci od 130000 ziotych do 1 000000 zlotych nalezy zawieraé w sposéb racjonalny z
uwzglednieniem wymogu rozeznania lokalnego Ilub krajowego rynku potencjalnych Wykonawcéw z
uwzglednieniem ust 3, zachowujac przy tym forme pisemna, chyba ze odrebne przepisy wymagaja innej formy
szczegOlnej, z wylaczeniem wystapienia z wnioskiem o wszczecie postepowania do Kierownika Zamawiajacego.

. Jezeli w danym przypadku rozeznanie rynku nie jest mozliwe, byloby nadmiernie utrudnione, bgdz spowodowatoby
powazng zwloke w udzieleniu zaméwienia, nalezy wykaza¢ okolicznodci uzasadniajgce koniecznosé udzielenia
danego zamdwienia bez rozeznania rynku. O odstgpieniu od zapytania decyduje kazdorazowo Kierownik
Zamawiajgcego.



4. W przypadku zamoéwien o wartodei od 1 000 000 zlotych do progdw unijnych, do kiérych nie ma zastosowania
ustawa Pzp, podstawowym trybem udzielenia zamowienia jest przetarg nieograniczony na zasadach okreslonych w
Regulaminie.

5. W przypadku okreslonym w ust. 4 Zamawiajacy moze réwniez udzieli¢ zaméwienia w trybie negocjacji bez
ogfoszenia, zamowienia z wolnej reki, zapytania o cene, na zasadach okreslonych w Regulaminie.

DZIAL IV

Przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia sektorowego o wartoéci nizszej od kwot

(¥

okre§lonych dla zaméwien progéw unijnych

Rozdziat 1
Ustalenie wartosSci zamdwienia

Podstawa ustalenia wartodci zamowienia, jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy netto tj. bez
podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezyta starannoscig przez pracownika merytorycznego.

Nie mozna w celu uniknigcia stosowania przepisow ustawy Pzp oraz unikniecia stosowania trybu przetargu, zasady
konkurencyjnosci lub procedury rozeznania rynku zgodnie z Regulaminem, dzielié¢ zaméwienia na czesci lub zanizaé
Jjego wartosei.

W pierwszej kolejnosci szacowania wartosci zamowienia dokonuje si¢ zgodnie z przepisami ustawy Pzp.

Jezeli Zamawiajacy przewiduje udzielenie zaméwien, o ktérych mowa w Dziale V Rozdziat 111 ust. 2 lit. g,
Regulaminu przy ustalaniu wartogci zamdwienia uwzglednia sie warto$¢ tych zaméwien.

W przypadku zamowien wspéifinansowanych z UE szacowanie wartoéci zamowienia publicznego nalezy
dokumentowad w sposob zapewniajacy wlasciwg $ciezke audytu (np. w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie
projektu lub w notatce z szacowania). Zabronione jest zanizanie wartosci szacunkowej zamowienia lub jego podziat
skutkujgcy zanizeniem jego wartosci szacunkowej, przy czym ustalajac wartos¢ zamdwienia nalezy wziaé pod uwage
koniecznoé¢ fgcznego speinienia trzech przestanek (tozsamosdci):

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie (tozsamo$é przedmiotowa),

b) mozliwe jest udzielenie zamdwienia w tym samym czasie {toZsamosé czasowa),

c) mozliwe jest wykonanie zamdowienia przez jednego wykonawce (tozsamosé podmiotowa),

W przypadku udzielania zaméwienia w czesciach (z okreslonych wzgleddw ekonomicznych, organizacyjnych,
celowosciowych), warto$¢ zamdwienia ustala sie jako 1gczng warto$é poszezegdlnych jego czesei.

Podstawg ustalenia wartodci zamdwienia na usfugi lub dostawy sa ceny rynkowe okreslone na podstawie
przeprowadzonego przez pracownika merytorycznego badania rynku lub opublikowanych i ogélnodostepnych
branzowych katalogéw cen.

Warto$¢ zamodwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:

kosztorysu inwestorskiego albo na podstawie planowanych kosztéw robét budowlanych okreslonych w programie
funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamowienia jest wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy
z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane;

b) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robot budowlanych okreslonych w programie

funkcjonaino-uzytkowym, jezeli przedmiotem zaméwienia jest zaproiektowanie | wykonanie robét budowlanych w
rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994r.- Prawo budowlane,

kalkulacji wartodci szacunkowej dokonanej przez pracownika merytorycznego - dla nieskomplikowanych robét
budowlanych, w szezegélnosci nie wymagajacych dokumentacji projektowe;j,

Metody i podstawy sporzadzania kosztorysu inwestorskiego oraz planowanych kosztéw robét budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno — uzytkowym, okreslajg odrebne przepisy.

Ustalenia warto$ci zaméwienia dokonuje si¢ nie wezesniej niz 3 miesiace przed dniem wszczecia postepowania
0 udzielenie zaméwienia, jezeli przedmiotem zamoéwienia s3 dostawy lub ustugi, oraz nie wezesniej niz 6 miesiecy
przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zaméwienia sg roboty
budowlane.

Jezeli po ustaleniu wartodci zamdwienia nastapita zmiana okolicznosei majacych wplyw na dokonane ustalenie,
pracownik merytoryczny przed wszczeciem postepowania dokonuje zmiany wartosci zaméwienia.

Rozdziat 1
Wszezecie postepowania

Podstawe do wszczecia postgpowania stanowi zatwierdzony przez Kierownika Zamawiajacego wniosek
0 wszczgcie postepowania (jesli przepisy Regulaminu nie stanowia inaczej).

Osoba planujaca udzielenie zamdwienia wystepuje z wnioskiem do Kierownika Zamawiajacego o jego
zatwierdzenie, przy czym wniosek zawiera:

a}  opis przedmiotu zamdwienia;

b) przewidywany termin realizacji zaméwienia;

c) szacunkowg warto$¢ zamowienia;

d} istotne zapisy i postanowienia, ktére mogg by¢ wprowadzone do umowy.
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Wzor wniosku stanowi Zalgeznik nr 2 do Regulaminu

Postgpowanie o udzielenie zamowienia przeprowadza Komisja przetargowa albo pracownik merytoryczny
wyznaczony przez Kierownika Zamawiajacego, jezeli Komisja nie zostata powotana.

W przypadky powolania Komisji przetargowej stosuje sie odpowiednio przepisy Regulaminu pracy komisji
przetargowe]j wprowadzonego odrebnym Zarzadzeniem.

Rozdzial 111
Wspélny udziat wykonawcow

Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac sig o udzielenie zamdwienia sektorowego.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarciu umowy w sprawie
zamodwienia,

Rozdziat IV
Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiot zaméwienia opisuje si¢ w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie dokladnych i
zrozumialych okreslen, uvwzgledniajac wszystkie wymagania i ckolicznosci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie
oferty.

Przedmiotu zamdéwienia nie mozna opisywac w sposéb, ktéry mogiby utrudnié uczciwa konkurencje.

W przypadku zamdwien wspotfinansowanych z UE do opisu przedmiotu zaméwienia publicznego stosuje sic
nazwy i kody okreslone we Wspdlnym Stowniku Zamdwien, o ktérym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdinego Stownika Zamowief (CPV) (Dz.
Urz. WE L. 340 2 16,12.2002, str. I, z p6Zn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjaine rozdz. 6, t. 5, str. 3).

W przypadku zaméwief, ktérych wartodé jest réwna lub przekracza Progiunijne sposéb opisywania przedmiotu
zamdwienia powinien by¢ zgodny z ustawa Pzp.

W przypadkuy zamowien, wspdlfinansowanych ze $rodkéw unijnych, jezeli nie uzasadnia tego przedmiot
zamfwienia, opis przedmioty zamdwienia nie moze zawiera¢ odniesien do znakdéw towarowych, patentéw lub
pochodzenia, Zrédia lub szczegdlnego procesu, ktéry charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez
konkretnego wykonawce, jezeli mogloby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektdrych
wykonawcéw lub produktéw. W wyjatkowych przypadkach dopuszeza si¢ stosowanie takich odniesien, jezeli
niemozliwe jest opisanie przedmiotu zaméwienia w wystarczajaco precyzyjny i zrozumiaty sposéb zgodnie ze
zdaniem pierwszym. Takim odniesieniom musza towarzyszy¢ siowa ,Jub réwnowaine”. W przypadku gdy
zamawiajgcy korzysta z mozliwosci zastosowania takich odniesien, nie moze on odrzuci¢ oferty jako niezgodnej z
zapytaniem ofertowym, jezeli wykonawca udowodni w swojej ofercie, Ze proponowane rozwigzania w
rownowaznym stopniu spefniajg wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym,

Rozdzial V
Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia (STWZ)

Zamawiajgcy w postepowaniach prowadzonych w trybie przetargu nieograniczonego, negocjacji bez ogloszenia i
zapytania o ceng moze sporzadzié specyfikacje istotnych warunkdéw zamowienia. SIWZ moze zawierad:

nazwe (firmg) oraz adres Zamawiajacego;

tryb udzielenia zaméwienia oraz informacje, iz postgpowanie prowadzone jest zgodnie z Regulaminem,

opis przedmiotu zamdwienia;

opis czesdci zamdéwienia jezeli Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych;

opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszg odpowiadaé oferty
wariantowe, jezeli Zamawiajacy dopuszcza ich skiadanie;

termin wykonania zamowienia;

opis warunkow udziatu w postepowaniu oraz opis sposcbu dokonywania oceny spetniania tych warunkéw;
informacje o oswiadczeniach i dokumentach, jakie majg dostarczyé wykonawcy w celu potwierdzenia spetnienia
warunkow udzialu;

informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z wykonawcami oraz przekazywania odwiadczen i
dokumentéw, z podaniem adresu poczty elektronicznej [ub strony internetowej Zamawiajacego, jezeli Zamawiajacy
dopuszcza porozumiewanie sie droga elektroniczng;

wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sig z wykonawcami,

wymagania dotyczace wadium, jezeli jest przewidziane;

termin zwigzania oferty;

m} opis sposobu przygotowywania ofert;

n)
0)
%))

miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert;

opis sposobu obliczenia ceny;

informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia migdzy Zamawiajacym a
wykonawca, jezeli sg przewidziane;



q) opis kryteriow, ktdrymi Zamawiajacy bedzie sig kierowac przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych

r)

s)
t)

e
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kryteriow oraz oceny ofert;

informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w
sprawie zamdwienia;

wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli jest przewidziane;

istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do trefci zawieranej umowy w sprawie zamowienia,
ogolne warunki umowy albo wzor umowy, jezeli Zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim umowe
w sprawie zamdwienia sektorowego na takich warunkach;

Zamawiajacy moze zadac¢ wskazania przez wykonawce w ofercie czedei zamowienia, ktdrej wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom.

Zamawiajacy moze okresli¢c w SIWZ, kidre czesci zamdwienia nie moga byé powierzone podwykonawcom,
Zamawiajgcy przekazuje wykonawcy SIWZ nie péiniej niz w terminie 5 dni od dnia otrzymania wniosku o jej
przekazanie.

Cena jakiej wolno zgdaé za SIWZ, moze pokrywaé jedynie koszty jej druku oraz przekazania,

Wraz z ogloszeniem o zaméwienin Zamawiajgcy moze zamiesci¢ na swojej stronie internetowej SIWZ celem
pobrania przez wykonawcdéw w foku postegpowania.

Wykonawca moZe zwréci¢ sig do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajgcy jest obowiazany
udzielic wyjasnient niezwlocznie. Jezeli prosba o wyjadnienie tresci specyfikacji wptynela do Zamawiajacego na
mnigj niz 6 dni przed terminem skiadania ofert, Zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjasniei.
Zamawiajacy moze przesungc termin sktadania ofert o czas niezbedny do udzielenia wyjasnien.

Zamawiajacy jednoczesnie przekazuje tres¢ wyjasnient wszystkim wykonawcom, ktérym doreczono SIWZ, bez
ujawnienia Zrodia zapytania.

Zamawiajgcy moze zwolac zebranie wszystkich wykonaweédw w celu wyjasnienia watpliwoéei dotyczacych tresei
SIWZ; w takim przypadku sporzadza informacj¢ zawierajgca zgloszone na zebraniu zapytania o wyjasnienie bez
wskazania Zrédet zapytania. Informacje z zebrania dorgcza si¢ niezwlocznie wykonawcom, ktérym przekazano
SIWZ.

Zamawiajacy moze przediuzy¢ termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego do wprowadzenia w
ofertach zmian wynikajacych z modyfikacji tresci istotnych warunkéw zaméwienia. O przedhuzeniu terminu
skiadania ofert Zamawiajgcy niezwlocznie zawiadamia wszystkich wykonawcéw, ktérym przekazano SIWZ.

Rozdzial VI
Termin skladania ofert

Zamawiajacy wyznacza termin skiadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbgdnego na przygotowanie i zlozenie
oferty, z tym, Ze termin ten nie moze by¢ krétszy niz 7 dni od dnia ogloszenia lub wyslania zaproszen w zaleznosci
od trybu udzielenia zaméwienia, z zastrzezeniem ust, 2.

W przypadku Zapytania ofertowego termin na zlozenie oferty (decyduje data wplywu oferty do Zamawiajacego)
wynosi co najmniej 14 dni. Bieg terminu rozpoczyna sig¢ w dniu nastepujacym po dniu upublicznienia zapytania
ofertowego, a koficzy si¢ z uptywem ostatniege dnia. Jezeli koniec terminu przypada na sobote lub dzien ustawowo
wolny od pracy, termin upfywa dnia nastepujacego po dniu lub dniach wolnych od pracy

W przypadku zaméwien wspotfinansowanych z UE terminy odnoszgce si¢ do kazdego etapu postgpowania o
udzielenie zaméwienia publicznego ustalane sg zgodnie z prawem krajowym, unijnym oraz Wytycznymi POIi$
oraz w sposéb umozliwiajacy ich dotrzymanie (dotyczy to zaréwno skracania, jak i wydtuzania termindw). Podczas
ustalania termindéw nalezy wzia¢ pod uwage zlozono$¢ postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
charakter i przedmiot zamoéwienia publicznego, a takie dostgpny personel Zamawiajgcego, jego zadania,
umigjetnosci i dodwiadczenie.

Rozdzial VII
Wadium

Zamawiajacy moze zgdaé od wykonawcdw wniesienia wadium.

Wadium wnosi si¢ przed uptywem terminu skladania ofert.

Zamawiajacy okresla kwote wadium w wysokosci nie wiekszej niz 3% wartosci zamoéwienia.

Jezeli Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych, okredla kwotg wadium dla kazdej z czesci. Przepis ust.

3 stosuje sie odpowiednio.

Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:

4) pieniadzu;

b) gwarancjach bankowych;

c) gwarancjach ubezpieczeniowych;

d) porgczeniach udzielanych przez podmioty, ¢ ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000
r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosei (Dz. U. 2019 r. poz. 310, 836 i 1572),

Wadium wnoszone w pienigdzu wplaca si¢ przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Zamawiajacego.

Zamawiajgcy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub

uniewaznieniu postgpowania, z wyjgtkiem wykonawcy, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystiejsza.



a)

2.

Wykonawcey, kidrego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza zamawiajacy zwraca wadium niezwlocznie po
zawarciu umowy w sprawie zamOwienia publicznego oraz wniesieniu zabezpieczenia nalezytege wykonania
umowy, jezell jego wniesienia zadano.
Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium na wniosek wykonawcey, ktéry wycofat oferte przed uplywem terminu
skladania ofert;
Jezeli wadium wniesiono w pieniadzu, Zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku
bankowego, na ktérym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz
prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy wskazany przez wykonawce.
Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca ktorego oferta zostata wybrana:
a) odmowit podpisania umowy w sprawie zamowienia na warunkach okreslonych w ofercie;
b) nie wnidst wymapanego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;
c) zawarcie umowy w sprawie zamowienia stalo sie niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie wykonawcy.

Rozdzial VI
Zamawiajacy i wykonawcy

Osoby wykonujace czynnoséci w postepowaniu o udzielenie zamowienia podlegajg wylaczeniy, jezeli:
ubiegaja sie o udzielenie tego zamowienia,
pozostaja w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub sa zwiazane z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z
wykonawca, jego zastgpca prawnym lub czionkami organdéw zarzadzajgcych lub organdow nadzorczych
wykonawcow ubiegajacych sig o udzielenie zamodwienia,
w okresie 3 lat przed wszczgciem postepowania o udzielenie zaméwienia pozostawatly w stosunku pracy lub zlecenia

z wykonawca, otrzymywaly od wykonawey wynagrodzenie z innego tytulu lub byly czlonkami organdéw

zarzqdzajacych lub organdw nadzorczych wykonawcdw ubiegajacych sig o udzielenie zamowienia,

pozostaja z wykonaweg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwodci co
do bezstronnosci tych oséb,

zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popelnione w zwiazku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia,
przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w
celu osiagniecia korzysel majgtkowych.

W przypadku zamdwien wspoHfinansowanych z UE osoby wykonujace w imieniu Zamawiajgcego czynnosci

zwiazane z procedura wyboru wykonawcy, w szczegdnosci osoby biorace udzial w procesie oceny ofert, nie moga

by¢ powiazane osobowo lub kapitalowo z wykonawcami, kidrzy zlozyli oferty. Powinny by¢ to osoby bezstronne i

obiektywne.

Przez powiazania kapitajowe lub osobowe, o ktérych mowa w ust. 2, rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy

Zamawiajacym [ub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowiazan w imieniu Zamawiajacego lub osobami

wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwiazane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcey

a wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spolce jako wspdInik spélki cywilnej fub spdtki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatdw lub akeji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa lub nie zostat
okreglony przez 1Z PO,

c) pelnieniu funkeji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewiefistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposcbienia, opieki lub kurateli.

Osoby wykonujgce czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia skiadaja, pisemne o$wiadczenie o braku

lub istnieniu okolicznoscei, o ktorych mowa w ust. | i 3 niniejszego rozdziatu.

Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia podjete przez osobe podlegajaca wylaczeniu po powzieciu

przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa w ust. |, powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz

innych czynnogei faktycznych nie wplywajacych na wynik postepowania.

Za przygotowarnie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia sektorowego odpowiada Kierownik

Zamawiajacego.

Za przygotowarnie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdwienia odpowiadaja takze inne osoby w

zakresie, w jakim powierzono im czynnosci w postepowaniu oraz czynnosci zwiazane z przygotowaniem

postepowania.

Rozdzial I1X
Warunki udziale w postepowaniu

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegad sie wykonawcy, ktérzy spelniajg warunki, dotyczace:
1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnoscei fub czynnosci, jezeli przepisy prawa nakladaja
obowiazek ich posiadania ;
2) posiadania wiedzy i doswiadczenia;
3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia;
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a)

b)

d}

e)

g)

h)

D

a)
b)

¢)

4} sytuacji ckonomicznej i finansowe;j.

Z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie:

wykonawcdow, ktorzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania nie wykeonali zamdwienia lub
wykonali je nienalezycie i do dnia otwarcia ofert nie usuneli skutkéw nie wykonania lub nienalezytego wykonania
zamowienia;

wykonawcow, z ktérymi zamawiajacy rozwiazat albo wypowiedzial umowg w sprawie zaméwienia albo odstapit od
umowy w sprawie zamowienia, z powodu okolicznodci, za ktdre wykonawca ponosi odpowiedzialnosé, jezeli
rozwigzanie albo wypowiedzenie umowy albo odstapienie od niej nastapilo w okresie 3 lat przed wszczeciem
postepowania, a wartos¢ niezrealizowanego zaméwienia wyniosta co najmniej 5% wartosci umowy;

wykonawcow, w stosunku do ktorych otwarte likwidacje lub ktdrych upadios¢ ogloszono z wyjatkiem
wykonawcow, kidrzy po ogloszeniu upadiosci zawarli uklad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu,
jezeli ukiad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadlego;

wykonawcow, ktérzy zalegaja z uiszezeniem podatkéw, oplat lub skladek na ubezpieczenia spoteczme lub
zdrowotne, z wyjgtkiem przypadkow gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie na
raty zaleglych platnodci lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wlasciwego organu;

oscby fizyczne, ktdre prawomocnie skazano za przestepstwo popeinione w zwigzku z postepowaniem ¢ udzielenie
zamdwienia, przestgpstwo przeciwko prawom oséb wykonujacych prace zarobkowa, przestgpstwo przeciwko
srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popetnione w celu osiagniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe tub przestepstwo udzialu w
zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu popeinienie przestepstwa skarbowego;

sp&tki jawne, ktérych wspélnika prawomocnie skazano za przestepstwo popefnione w zwigzku z postgpowaniem o
udzielenie zamoéwienia, przestgpstwo przeciwko prawom oséb wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo
przeciwko Srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu jub inne
przestgpstwo popelnione w celu osiagniecia korzy$ci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub
przestgpstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu popelienie przestepstwa
skarbowego;

spotki partnerskie, ktdrych partnera lub czlonka zarzadu prawomocnie skazano za przestepstwo popemione w
zwiazku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przeciwko prawom oséb wykonujacych prace
zarobkowa, przestepstwo przeciwko srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiagniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo
skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popehienie
przestepstwa skarbowego;

spotki komandytowe oraz komandytowo-akcyjne, ktérych komplementariusza prawomocnie skazano za
przestgpstwo popelnione w zwiazku z postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przeciwko prawom
0s6b wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko $rodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w celu osiagniecia korzysci majatkowych, a
takze za przestgpstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwiazku majaeych na celu
popelnienie przestepstwa skarbowego;

osoby prawne, ktérych urzedujgcego czlonka organu zarzadzajacego prawomocnie skazano za przestgpstwo
popelnione w zwiazku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przeciwko prawom osob
wykonujacych pracg zarobkows, przestepstwo przeciwko drodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestegpstwo popelnione w celu osiagniecia korzyéci majatkowych, a
takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu
popelnienie przestepstwa skarbowego;

podmioty zbiorowe, wobec ktorych sad orzekt zakaz ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia na podstawie przepisow
o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary,

. Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sig rowniez wykonawcow, ktérzy:

nie wykazali spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu;

wykonywali bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego postepowania, lub poslugiwali sie
w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi w dokonywaniu tych czynnodci, chyba Ze udzial tych
wykonawcéw w postgpowaniu nie utrudni uczeiwej konkurencji, przepisu nie stosuje sie do wykonawcow, kidrym
udziela si¢ zaméwienia na podstawie Dziatu V Rozdzial 111 ust. 2 pkt 1 i 2.

ztozyli nieprawdziwe informacje majace wptyw lub mogace mieé wplyw na wynik prowadzonego postepowania.
Zamawiajacy okresla warunki udziatu w postepowaniu w sposob proporcjonalny do przedmiotu zamowienia oraz
umozliwiajacy ocen¢ zdolnosci wykonawcy do nalezytego wykonania zaméwienia, w szczegdlnosci wyrazajac je
jako minimalne poziomy zdolnosci.

Zamawiajgcy zawiadamia rdwnoczesnie wykonawcow, kitdrzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie
zamowienia, podajge uzasadnienie faktyczne i prawne.

Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje sig¢ za odrzucona.

W postepowaniu o udzielenic zamdwienia Zamawiajacy moze zadaé¢ od wykonawcédw odwiadezed i dokumentow
niezbednych do przeprowadzenia postepowania, wskazanych w ogloszeniu, SIWZ Iub zaproszeniu do skladania
ofert,

Wykonawca sklada wraz z oferta odwiadczenie o spelnieniu warunkow udzialy w postepowaniu, a jezeli
Zamawiajacy zada dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie tych warunkdw, rowniez te dokumenty.

Zamawiajacy moze Zadac oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia.
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12,

Zamawiajgcy moze wezwal wykonawcdw, ktérzy w wyznaczonym terminie nie zlozyli wymaganych dokumentéw,
oswiadczen, wykazow, pelnomocnictw w postgpowaniu lub zlozyli dokumenty, o$wiadczenia, wykazy,
petnomocnictwa zawierajace bledy — do ich uzupeinienia w okreslonym terminie,

Zamawiajacy moze Zgdac¢ od wykonawcdw dokumentdw niezbednych do przeprowadzenia postepowania w tym
okre§lonych w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw w sprawie rodzajow dokumentéw potwierdzajacych
spelnianie warunkow udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia, jakich moze zadaé Zamawiajacy od
wykonawcy.

W przypadku zaméwien wspdtfinansowanych z UE warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego nalezy okreslaé w sposdb proporcjonalny do przedmiotu zamdéwienia publicznego, przy czym nie moga
one zaweza¢ konkurencji poprzez ustanawianie wymaganh przewyzszajacych potrzeby niezbedne do osiagniecia
celdw wspoifinansowanego projektu i prowadzacych do dyskryminacii wykonawcow.

Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcéw dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postgpowania w tym
okre§lonych w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23.12.2020 roku w sprawie
podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentdw lub oswiadezen, jakich moze zadad zamawiajacy od
wykonawcy (Dz. U. z 2020 roku poz. 2415).

W przypadku zaméwien udzielanych w trybie zapytania ofertowego warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamOwienia oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spehiania, o ile zostana zawarte w zapytaniu ofertowym,
okresla si¢ w sposdb proporcjonalny do przedmiotu zaméwienia, zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji i
rownego traktowania wykonawcow, Nie mozna formulowaé warunkow przewyzszajacych wymagania wystarczajgce
do nalezytego wykonania zamdwienia

DZIAL V

Tryby udzielania zamdéwien

Rozdzial |
Przetarg nicograniczony

Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym w odpowiedzi na publiczne ogloszenie o
zamoéwieniu oferty moga skiadac wszyscy zainteresowani wykonawcey.,
Zamawiajgcy wszczyna postgpowanie w trybie przetargu nieograniczonego zamieszczajge ogloszenie o zaméwieniu
w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie oraz na wiasnej stronie internetowej. Ogloszenie moze byé
zamieszczone dodatkowo w innym miejscu i prasie.
Ogloszenie o0 zamoéwieniu zawiera co najmniej:
nazwe {firme) i adres Zamawiajacego;
okreslenie trybu zamdéwienia oraz informacije, iz postepowanie prowadzone jest zgodnie z Regulaminem udzielania
zamowien sektorowych przez PWiK Sp. z 0.0.;
adres strony internetowej, na ktorej zamieszczona bedzie SIWZ;
okreslenie przedmiotu zamowienia (oraz ewentualnie: zakres, wielkosé, informacja o mozliwosci skladania ofert
czesciowych, informacja o mozliwosci zlozenia oferty wariantowej);
termin wykonania zamdwienia;
opis warunkoéw udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkéw lub
odniesienie do wlasciwych zapiséw SIWZ,
informacje na temat wadium (jezeli jest wymagane);
kryteria oceny ofert i ich znaczenie;
miejsce i termin skiadania ofert;
termin zwigzania oferta.
informacje o przewidywanych zaméwieniach uzupelniajgcych, jezeli Zamawiajacy przewiduje udzielenie takich
zamowien.
Do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania stosuje si¢ pozostate postanowienia niniejszego Regulaminu,
Zamawiajacy moZe, w postgpowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego, najpierw dokonaé oceny
ofert, a nastgpnie zbada¢, czy wykcnawca, kidrego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega
wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu, o ile taka mozliwosé zostata przewidziana w SIWZ lub
w ogloszeniu o zaméwieniu.
Jezeli wykonawca, o ktérym mowa w ust. 1, uchyla sie od zawarcia umowy lub nic wnosi wymaganego
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy moze zbadaé, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy
spetnia warunki udziatu w postepowaniu Wykoenaweca, ktdry zlozyt oferte najwyzej oceniona sposrod pozostalych
ofert.



Rozdzial 1T
Negocjacje bez ogloszenia

1. Negocjacje bez ogloszenia to tryb udzielenia zamdwienia, w ktérym Zamawiajacy negocjuje warunki umowy w
sprawie zamowienia z wybranymi przez siebie wykonawecami, a nastepnie zaprasza ich do skladania ofert.
Negocjacji bez ogloszenia nie stosuje sie w przypadku zamowien wspéifinansowanych ze srodkow UE.

2. Zamawiajgcy moze udzielié zamowienia w trybie negocjacji bez ogloszenia, jezeli zachodzi co najmniej jedna z
nastepujacych okolicznosci:

a) postepowanie prowadzone uprzednio w trybie przetargu nieograniczonege zostalo uniewaznione;
b) ze wzgledu na pilna potrzebe udzielenia zamowienia badz jego specyficzny charakter, nie mozna zachowaé
terminow okreslonych dla przetargu nieograniczonego,

3. Zamawiajacy wszczyna postgpowanie w trybie negocjacji bez ogloszenia, przekazujac wybranym przez siebie
wykonawcom zaproszenie do negocjacjt.

4. Zaproszenie do negocjacji bez ogloszenia zawiera:

a) nazwe (firme) i adres Zamawiajacego;

b) okre§lenie przedmiotu zaméwienia {oraz ewentualnie: zakres, wielko$é, informacje o mozliwosci skladania
ofert czgsciowych, informacje o mozliwosci ziozenia oferty wariantowe;]);

¢} termin wykonania zamdwienia;

d) opis warunkow udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spefnienia tych warunkdw;

e)  kryteria oceny ofert I ich znaczenie;

f)y  miejsce i termin negocjacji z Zamawiajacym.

5. Zamawiajacy zaprasza do negocjacji wykonawedw w liczbie zapewniajacej konkurencje nie mnigj niz 3, chyba ze
ze wzgledu na specjalistyczny charakter zaméwienia liczba wykonawcow mogacych je wykonaé jest mniejsza,
jednak nie mniejsza niz 2.

6. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 lit. a, Zamawiajacy zaprasza do negoecjacji co najmniej tych wykonawcow,
ktorzy ziozyli oferty w przetargu nieograniczonym. Przepis ust. 5 stosuje sie odpowicdnic.

7. Zamawiajacy wyznacza termin skiadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na przygotowanie i zlozenie
oferty. Zamawiajacy moze wyznaczy¢ termin krétszy niz przewidywany w Dziale IV, Rozdzial VI.

8. Wraz z zaproszeniem do skiadania ofert Zamawiajacy moze przekaza¢ SIWZ, zawierajacy informacje okreélone w
Dziale IV, Rozdzial V, ust. 1 - z wylaczeniem informacji, o ktérej mowa w tym ustepie pkt. g.

9. Prowadzone negocjacje maja charakter poufny. Zadna ze stron nie moze bez zgody drugiej strony ujawnié
informacji technicznych i handlowych zwiazanych z negocjacjami.

10. Zamawiajacy zaprasza wykonawcow, z ktorymi prowadzil negocjacje, do skiadania ofert.

11. Zaproszenie do skiadania ofert zawijera co najmniej informacje o:

a) miejscu i terminie skiadania i otwarcia ofert;
b) obowigzku wniesienia wadjum- jezeli Zamawiajacy zada wniesienia wadium;
¢) terminie zwigzania ofertg.
12, Do przygotowania i przeprowadzenia postepowania stosuje sig pozostale postanowienia niniejszego Regulaminu.,

Rozdziat 111
Zamowienie z wolnej reki

1. Zamodwienie z wolnej rgki to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym Zamawiajgcy udziela zaméwienia po
negocjacjach z jednym wykonawea.

2. Zamawiajacy moze udzielic zamodwienia z wolnej reki, jezeli zachodzi co najmnie] jedna z nastepujacych
okolicznosci:

a) w wyniku prawidlowegoe zastosowania procedury przetargu nieograniczonego lub zasady konkurencyjnosdci nie

wplynela Zadna oferta, lub wplynety tylko oferty podlegajace odrzuceniu, albo wszyscy wykonawcy zostali

wykluczeni z postgpowania lub nie spehnili warunkow udzialu w postgpowaniu; zawarcie umowy w sprawie
realizacji zamdwienia z pominigciem zasady konkurencyjnosci jest mozliwe, gdy plerwotne warunki zamdéwienia
nie zostaty zmienione,

b) zaméwienie moze by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce z jednego z nastepujacych powodow:

- brak konkurencji ze wzgledow technicznych o obiektywnym charakterze, tzn. istnigje tylko jeden wykonawca,
ktory jako jedyny moze zrealizowaé zamowienie,

- przedmiot zamoéwienia jest objety ochrong praw wylgcznych, w tym praw wlasnosci intelektualnej, tzn. istnieje
tylko jeden wykonawca, ktéry ma wylaczne prawo do dysponowania przedmiotem zaméwienia, a prawo to
podlega ochronie ustawowej;

Powyzszy tryb wyboru Wykonawczy moze by¢ zastosowany, o ile nie istnigje rozwiazanie alternatywne lub
zastepceze, a brak konkurencji nie jest wynikiem sztucznego zawezania parametrow zamowienta,

¢) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ swiadezone tylko przez jednego wykonawee, w przypadku
udzielania zamowienia w zakresie dzialalnodei tworczej tub artystycznej,

d) w przypadku zamowien, do ktérych ma zastosowanie przetarg nieograniczony lub zasada konkurencyjnoéci, ze
wzgledu na pilng potrzebe (koniecznosc) udzielenia zaméwienia niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
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Zamawiajacego, kidrej wezesniej nie mozna bylo przewidzied, nie mozna zachowac terminéw okreslonych w
rozdziale VI Dziatu IV,

e} w przypadku zamowien, do ktdrych ma zastosowanie przetarg niecograniczony lub zasada konkurencyjnosci, ze
wzgledu na wyjgtkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego, ktérej wezesnigj
nie mozna bylo przewidzie¢ (np. kleski zywiolowe, katastrofy, awarie), wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zaméwienia i nie mozna zachowac termindow okreslonych w rozdziale VI Dzialu 1V,

f) Zamawiajgcy udziela wykonawcy wybranemu zgodnie z przetargiem nieograniczonym lub zasadg
konkurencyjnosci zaméwien na dodatkowe dostawy, polegajacych na czedciowe] wymianie dostarczonych
produktéw lub instalacji albo zwigkszeniu biezgcych dostaw lub rozbudowie istniejacych instalacji, a zmiana
wykonawey prowadzilaby do nabycia materiatdéw o innych wilasciwosciach technicznych, co powodowaloby
niekompatybilnosé techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosei techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych
produktéw lub instalacji. Czas frwania umowy w sprawie zamodwienia na dostawy dodatkowe nie moze
przekraczaé 3 lat,

g) zamawiajacy udziela wykonawcy wybranemu zgodnie z przetargiem nieograniczonym lub zasads
konkurencyjnosci, w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamowienia podstawowego, przewidzianych w zapytaniu
ofertowym zamoéwient na ustugi lub roboty budowlane, polegajacych na powtdrzeniu podobnych ustug lub rebét
budowlanych,

h) przedmiotem zaméwienia sa dostawy na szczegblnie korzystnych warunkach w zwigzku z likwidacja
dzialalnosci innego podmiotu, postegpowaniem egzekucyjnym albo upadiosciowym,

i} zaméwienie na dostawy jest dokonywane na gieldzie towarowej w rozumieniu przepisow o gieldach towarowych,
w tym na gieldzie towarowej innych panstw czlonkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

Spetnienie przestanek okreflonych w ust. 2 musi by¢ pisemnie uzasadnione.

Wraz z zaproszeniem do negocjacji Zamawiajacy przekazuje informacje niezbedne do przeprowadzenia

postepowania, np. istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do tresci zawieranej umowy w

sprawie zaméwienia, ogblne warunki umowy lub wzér umowy. Przepiséw Regulaminu Dziat 1V, Rozdzial V nie

stosuje sie.

Do przygotowania i przeprowadzenia postepowania stosuje sie pozostale postanowienia niniejszege Regulaminu.

Rozdzial IV
Zapytanie o ceng

Zapytanie o ceng to tryb udzielenia zamowienia, w ktérym Zamawiajacy kieruje pytanie o cene do wybranych

przez siebie wykonawcow i zaprasza ich do skiadania ofert.

2. Zapylania o ceng nie stosuje sie w przypadku zamowien wspétfinansowanych ze srodkdw pomocowych UE.

3. Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamowienia w trybie zapytania o cene, jezeli przedmiotem zaméwienia sa dostawy
lub ustugi.

4. Zamawigjacy wszczyna postgpowanie w trybie zapytania o cene, zapraszajac do skladania ofert taka liczbe
wykonawcéw $wiadczacych w ramach prowadzonej przez nich dzialalnosei dostawy lub ustugi bedace
przedmiotem zamowienia, ktéra zapewnia konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej oferty, nie mniej niz 5.

5. Wraz z zaproszeniem do skiadania ofert Zamawiajacy przesyla SIWZ.

6. Kazdy z wykonawcéw moze zaproponowaé tylko jedna ceng i nie moze jej zmienié. Nie prowadzi sie negocjacji
W sprawie ceny.

7. Zamawiajacy udziela zaméwienia wykonawcy, ktéry zaoferowat najnizsza cene.

8. Do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania stosuje si¢ pozostale postanowienia niniejszego

Regulaminu.

Rozdzial V
Zasada konkurencyjnosci

Umowy zawierane w drodze zasady konkurencyjnosci dotycza zamowien wspoHinansowanych z UE, w przypadku
okreslonym w Dziale 111, Rozdziat I ust. 4.

Upublicznienie zapytania ofertowego polega na jego umieszczeniu w bazie konkurencyjno$ci tj. na stronie
internetowej wskazanej w komunikacie ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego, przeznaczonej do
umieszezania zapytan ofertowych (https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl’), a w przypadku
zawieszenia dziatalnoéci bazy potwierdzonego odpowiednim komunikatem ministra wlasciwego do spraw rozwoju
regionalnego « skierowaniu zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow, o ile na rynku
istnieje trzech potencjalnych wykonawcow danego zamodwienia oraz upublicznieniu tego zapytania co najmniej na
stronie internetowej beneficjenta, o ile posiada taka strong. Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczecie
postepowania o udzielenie zamowienia w ramach projektu.

W przypadku, gdy wnioskodawca rozpoczyna realizacje prajektu na wlasne ryzyko przed podpisaniem umowy o
dofinansowanie projektu, upublicznia zapytanie ofertowe na stronie internetowej wskazanej przez instylucjg
oglaszajaca nabor wnioskéw o dofinansowanie projektu.

Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:
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10.

11.

a) opis przedmiota zamdwienia,

b) warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spehiania, przy czym stawianie
warunkdow ndziatu nie jest obowiazkowe,

c) kryteria oceny oferty,

d} informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdinych kryteriéw oceny oferty,

€) opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,

f) termin skiadania ofert,

g} termin realizacji umowy

h} okreslenie warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie
zamowienia, o ile przewiduje sie mozliwosc zmiany takiej umowy,

i} informacje o mozliwosci skladania ofert cze$ciowych, o ile zamawiajacy taka mozliwoéé przewiduje,

J) opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszg odpowiadaé oferty
wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jezeli zamawiajacy wymaga lub dopuszcza ich skladanie,

k) informacj¢ o planowanych zaméwieniach uzupeniajacych, ich zakres oraz warunki, na jakich zostana
udzielone, o ile zamawiajacy przewiduje udzielenie tego typu zaméwien.

Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uplywem terminu skiadania ofert przewidzianym w zapytaniu
ofertowym. W takim przypadku nalezy w opublikowanym zgodnie z pkt 2 lub 3 zapytaniu ofertowym uwzgledni¢
informacje o zmianie. Informacja ta powinna zawiera¢ co najmniej: date upublicznienia zmienianego zapytania
ofertowego, a takze opis dokonanych zmian. Zamawiajacy przediuza termin skladania ofert o czas niezbedny do
wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.
Tres¢ pytan dotyczacych zapytania ofertowego wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcego publikowana jest zgodnie z
ust. 2 lub 3.
Nalezy wybra¢ najkorzystniejsza oferte zgodng z opisem przedmiotu zaméwienia ziozona przez wykonawce
speniajacego warunki udzialu w postgpowaniu, w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny.
Wybor oferty jest dokumentowany protokolem postepowania o udzielenie zamdwienia, o ktérym mowa w ust 8.
Postgpowanie moze zakonczyé sie wyborem kilku wykonawcdw, gdy zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert
czesciowych.
Protokét postepowania o udzielenie zamdwienia nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej. Protokét zawiera co
najmniej:
a) wykaz wszystkich ofert, ktére wplynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty
wplynigcia oferty do Zamawiajacego,
b) informacje o spelicniu warunkéw udziatu w postgpowaniu przez wykonawcéw, o ile takie warunki byly
stawiane,
c) informacjge o wagach punktowych Jub procentowych przypisanych do poszozegélnych kryteriow oceny i
sposobie przyznawania punktacji poszczegdlnym wykonawcom za spelnienie danego kryterium,
d) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,
e} date sporzadzenia protokotu i podpis Zamawiajgcego,
f)  nastepujgce zalgczniki:
- potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego w sposob wskazany w pkt 2 wraz ze zmianami w zapytaniu
ofertowym, o ktérych mowa w pkt 5, o ile zostaly dokonane,
- zlozone oferty,
- o$wiadczenia o braku powiazan z wykonawcami, ktorzy zlozyli oferty, podpisane przez Zamawiajgcego i osoby
wykonujgce w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z procedurg wyboru wykonawcy, w tym biorgee udziat
w procesie oceny ofert (tj. powiazan, o ktdrych mowa w Dziale 1V, Rozdzial VIII ust. 3.
Informacje o wyniku postgpowania upublicznia sie w taki sposob, w jaki zostalo upublicznione zapytanie ofertowe.
Informacja o wyniku postgpowania zawiera nazwe wybranego wykonawcy, jego siedzibe oraz ceng zaméwienia,
Na wniosek wykonawey, ktory zlozyt oferte, nalezy udostepni¢ wnioskodawcy protokét postepowania o udzielenie
zamowienia, z wylgezeniem czedci ofert stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa. Tajemnice przedsiebiorstwa
nalezy rozumie¢ zgodnie z przepisami o zwalczaniu nieuczeiwej konkurencji (ustawa z dnia 16 kwietnia 1993 r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (1. 12, U, 22020 r, poz. 1913)
Po przeprowadzeniu procedury uregulowanej w niniejszej sekcji nastepuje zawarcie umowy z wykonawca w formie
pisemnej lub elektronicznej (wraz z kwalifikowanym podpisem elektronicznym). W przypadku, gdy zamawiajacy
dopuszcza skiadanie ofert czg$ciowych, postepowanie moze zakonczy< sie zawarciem umowy na czeéé zamdwienia.
W przypadku gdy wybrany wykonawca odstapi od zawarcia umowy z zamawiajacym, zamawiajacy zawiera umowe
z kolejnym wykonawcg, ktéry w postgpowaniu o udzielenie zamowienia uzyskat kolejng najwyisza liczbe punktéw.
Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktdrej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze:
a) zmiany zostaly przewidziane w zapytaniu ofertowym w postaci jednoznacznych postanowien umownych, ktdre
ckreslajg ich zakres i charakter oraz warunki wprowadzenia zmian,
b) zmiany dotyczg realizacji dodatkowych dostaw, ustug Jub robét budowlanych od dotychczasowego wykonawey,
nieobjetych zamowieniem podstawowym, o ile staly si¢ niezbedne i zostaly speinione {acznie nastepujace warunki:
- zmiana wykonawcy nie moze zostaé dokonana z powoddéw ekonomicznych lub technicznych, w szezegdlnosei
dotyczacych zamiennoscei lub interoperacyjnodci sprzetu, ustug lub instalacji, zaméwionych w ramach zamowienia

podstawowego, n
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13.

- zmiana wykonawcy spowodowalaby istotng niedogodnos¢ lub znaczne zwiekszenie kosztéw dla Zamawiajacego,

- warto$¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zaméwienia okreslonej pierwotnie w umowie,

¢} zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaly spetnione taeznie nastepujace warunki:

- konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych zamawiajacy, dzialajac z nalezyta
starannoscia, nie mogt przewidzied,

- wartos¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zamdwienia okreslonej pierwotnie w umowie,

d) wykonawce, ktéremu zamawiajacy udzielit zamawienia, ma zastgpié nowy wykonawca:

- na podstawie postanowien umownych, o ktérych mowa w lit. a,

- w wyniku potaczenia, podziatu, przeksztalcenia, upadlosci, restrukturyzacji lub nabycia dotychczasowego
wykonawcey lub jego przedsigbiorstwa, o ile nowy wykonawca spelia warunki udzialu w postgpowaniu, nie
zachodzg wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie pocigga to za sobg innych istotnych zmian umowy,

- w wyniku przejgcia przez Zamawiajgcego zobowigzan wykonawcy wzgledem jego podwykonawcdw; w przypadku
zmiany podwykonawcy, zamawiajacy moze zawrzed umowg z nowym podwykonawcyg bez zmiany warunkéw
realizacji zamoéwienia z uwzglgdnieniem dokonanych platnosci z tytulu dotychczas zrealizowanych prac,

e) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy a fgczna warto§é zmian jest mniejsza niz Progiunijne i
Jjednoczednie jest mniejsza od 10% wartodci zaméwienia okreslonej pierwotnie w umowie w przypadku zamdwien
na ustugi lub dostawy albo, w przypadku zaméwien na roboty budowlane, jest mniejsza od 15% wartosci
zaméwienia okreglonej pierwotnie w umowie.

Zasade konkurencyjnosci uznaje sig za speiniong, jezeli postepowanie o udzielenie zaméwienia przeprowadzone jest
na zasadach i w trybach okreélonych w Pzp.

Rozdzial VI
Zamdbwienia udzielane z wymogiem rozeznania rynku

. Rozeznanie rynku stosuje si¢ do udzielania zaméwien w przypadkach okreslonych w Dziale 111 Rozdziat I ust. 2 oraz

Rozdziat IT ust.2.

ZastrzeZeniem punktu 3 dokumenty potwierdzajace dokonanie rozeznania rynku to w szczegélnosci:

- skierowane do potencjalnych wykonawcéw zapytania ofertowe,

- wydruk ogloszenia o zamowieniu zamieszczonego na stronie internetowej Zamawiajacego,

- otrzymane oferty, przy czym oferta niezgodna z zapytanie ofertowym/ogloszeniem nie stanowi oferty waznej (co
najmniej dwie wazne oferty w przypadku zamdwien wspdlfinansowanych z UE).

W przypadku zamdwieri wspétfinansowanych z UE w celu potwierdzenia przeprowadzenia rozeznania rynku
konieczne jest udokumentowanie dokonanej analizy cen/cennikéw potencjalnych wykonawcéw zamdwienia — wraz z
analizowanymi cennikami. Cenniki mozna pozyska¢ ze stron infernetowych wykonawcéw lub poprzez
upublicznienie opisu przedmiotu zamdwienia wraz z zapytaniem o cen¢ na stronie internetowej Zamawiajacego lub
skierowanie zapytan o ceng wraz z opisem przedmiotu zaméwienia do potencjalnych wykonawcéw, itd.”

Dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku moga przyjaé w szczegdlnosei forme: pisma, wydruku listu
elektronicznego, wydruku strony internetowej przedstawiajgcej oferty lub informacje handlowe (zawierajacego date
wydruku), oferty lub informacji handlowej przestanej przez wykonawcow z wiasnej inicjatywy, Przestanie zapytar
wymienionych w pkt. 2 i 4 moze byé dokonane w trybie listowym, elektronicznym, faksem badZ przekazane
bezposrednio wykonawcy. Oferta zwrotna moze by¢ pozyskana w formach o ktérych mowa powyzej. Z czynnosci
wykonanego rozeznania rynku sporzadza sig notatke stuzbowa, ktérej wzér stanowi Zalacznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

W przypadku zaméwiefi wspotfinansowanych z UE notatka potwierdzajaca przeprowadzenie rozmow telefonicznych
z potencjalnymi wykonawcami pie jest uznawana za udokumentowanie rozeznania rynku.

Po zatwierdzeniu notatki, udziela si¢ zamdwienia Wykonawcy, ktéry zaoferuje najkorzystniejsze warunki realizacji
zamowienia, przy czym brane sg pod uwage w szezegdlnodci takie kryteria jak: cena, warunki techniczne, warunki
gwarancji, terminy platnosci, funkcjonalnosc oraz termin realizacji zamowien.

Udzielenie zamdwienia winno byé dokonane w formie umowy lub zlecenia, z zastrzezeniem ust. 3 rozdziat T Dziat
11,

DZIAL VI

Wybér najkorzystniejszej oferty

Wykonawca moze zlozy¢ jedng oferte.

Ofertg sklada si¢ pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej albo, za zgodg Zamawiajacego, w postaci
elektronicznej, opatrzona bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego
kwalifikowanego certyfikatu. W szczegélnych wypadkach Zamawiajacy moze dopuscié mozliwosé ztozenia oferty
bez ww. podpisu.

Treé¢ oferty musi odpowiada¢ treci SIWZ (jesli byla przekazana) lub opisowi przedmiotu zamdwienia
przekazanemu przez Zamawiajacego.

Zamawiajgcy moze dopuscié mozliwos$é zloZenia oferty wariantowej, jezeli cena nie jest jedynym kryterium
wyboru.
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5. Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwos¢ ztozenia oferty czesciowej, jezeli przedmiot zamdwienia jest podzielny.

6. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 5 wykonawca moze zlozy¢ oferty czesciowe na jedna lub wigcej czesci
zamowienia, chyba ze Zamawiajacy okresli maksymalng liczhe czedci zamowienia, na ktére oferty czesciowe moze
zlozy¢ jeden wykonawca,

7. Wykonawca moze, przed uplywem terminu do skladania ofert, zmieni¢ lub wycofaé oferte.

8. Zamawiajacy niezwlocznie zwraca oferte ziozona po terminie.

9. Wykonawea jest zwiazany oferta do uptywu terminu okrelonego w SIWZ, jednak nie diuzej niz 60 dni.

10. W uzasadnionych przypadkach co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwiazania oferta Zamawiajacy moze

zwr6ci¢ sig do wykonawcoéw o wyrazenie zgody na przediuzenie tego ferminu o oznaczony okres, nie diuzszy
jednak niz 60 dni.

11. Odmowa wyrazenia zgody, o ktdrej mowa w ust. 10 nie powoduje utraty wadium.

12. Zgoda wykonawcy na przediuzenie okresu zwigzania ofertg jest dopuszezalna tylko z jednoczesnym przedhuzeniem
okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przediuzony okres
zwiazania oferta.

13, Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skiadania ofert.

14, Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznad sie przed uplywem terminu otwarcia ofert,

5. Otwarcie ofert jest jawne i nastgpuje bezposrednio po uptywie terminu do ich skiadania, z tym ze dzied, w ktorym
uptywa termin skiadania ofert, jest dniem ich otwarcia.

16. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podaje kwote, jaka zamierza przeznaczyé na sfinansowanie
zamowienia.

17. Podczas otwarcia ofert podaje sig nazwy (firmy) wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny, terminu
wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkéw platnodei zawartych w ofertach.

18. Informacje, o ktorych mowa w ust. 16 i 17 przekazuje si¢ niezwlocznie wykonawcom, ktdrzy nie byli obecni przy
otwarciu ofert, na ich wniosek.

19. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych
ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy Zamawiajacym, a wykonawcg negocjacji dotyczacych zlozonej
oferty oraz, z zastrzezeniem ust. 20 i 21, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

20. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omyiki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe z uwzglgdnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

c) inne omylki polegajace na niezgodnodei oferty ze specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty

- niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

21. Zamawiajacy poprawiajac omylki rachunkowe zgodnie z zalozeniami niniejszego rozdziatu uwzglednia
konsekwencje rachunkowe dokonanych poprawek.

22. Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:

a) zostafa zlozona po terminie skiadania ofert

b) jest niezgodna z przepisami Regulaminu;

c) jej tresé jest niezgodna z warunkami zamdwienia;

d) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

e) zostala zlozona przez wykonawce podlegajacego wykiuczeniu z postgpowania o udzielenie zamdéwienia lub

niespetniajacego warunkéw udziatu w postepowaniy, lub niezaproszonego do skladania ofert;

) zawiera bledy w obliczeniu ceny lub kosztu;

g) wykonawea w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie omylki, o ktérej mowa w pkt. 20 lit c;

h) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

i) zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

j¥ wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na przedhuzenie terminu zwigzania oferta;

k) wykonawca nie wyrazil pisemnej zgody na wybor jego oferty po uptywie terminu zwigzania oferta;
1) wykonawca nie wniost wadium, lub wniost w sposéb nieprawidiowy lub nie utrzymywat wadium nieprzerwanie do
uplywu terminu zwiazania ofertg

23. Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie wczesniej ustalonych i przekazanych wykonawcom
kryteriow oceny ofert.

24. Kryteriami oceny ofert sa cena albo cena i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu zamowienia, w szezegdlnoscei
jakosé, funkcjonalno$é, parametry techniczne, zastosowanie najlepszych dostepnych technologii w zakresie
oddzialywania na srodowisko, koszty eksploatacji, serwis oraz termin wykonania zamdwienia.

25. Kryteria oceny ofert nie mogg dotyczyé wiasciwosci wykonawcy, a w szezegdlnosci jego wiarygodnosei
ekonomicznej, technicznej lub finansowej.

26. W przypadku zamdwien wspéifinansowanych z UE kryteria oceny ofert skladanych w ramach postgpowania o
udzielenie zamdwienia sg formulowane w sposéb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwnego
traktowania wykonawcéw, przy czym:

a) kazde kryterium oceny ofert musi odnosié¢ sie do danego przedmiotu zaméwienia,
b) kazde kryterium (i opis jego stosowania) musi byé sformulowane jednoznacznie i precyzyjnie, tak zeby kazdy
poprawnie poinformowany wykonawca, ktdry dolozy nalezytej starannosci, mégl interpretowaé je w jednakowy

sposob,
‘%
{
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c)
d)

wagi (znaczenie} poszczegdlnych kryteriéw powinny by¢ okresione w sposéb umozliwiajacy wybor
najkorzystniejszej oferty,

kryteria oceny ofert nie mogg dotyczy¢ wiasciwosci wykonawcy, a w szczegdlnosci jego wiarygodnosei
ekonomicznej, technicznej lub finansowej oraz do$wiadczenia. Zakaz ten nie dotyczy zamdwien na ushugi
spoteczne i innych szczegdlnych ushug oraz zamdwien o charakterze niepriorytetowym w dziedzinach obronnogei i
bezpieczenstwa,

e} cena moze by¢ jedynym kryterium oceny ofert. Poza wymaganiami dotyczacymi ceny wskazane jest stosowanie jako

27,

28.

29.

30.

31

b)
c)

32.
a)
b)
c)
d)
e)

33.

34,

35.
a)
b)

36.

37.

38.

39.

kryterium oceny ofert innych wymagan odnoszacych sie do przedmiotu zaméwienia, takich jak np. jakosé,
funkejonalnosé, parametry techniczne, aspekty érodowiskowe, spofeczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania
zamowienia, koszty eksploatacji oraz organizacja, kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie osdb wyznaczonych do
realizacji zamowienia, jezeli moga miec znaczacy wplyw na jakes¢ wykonania zamdwienia.

Jezeli ztozono oferte, ktérej wybor prowadzitby do powstania obowiazku podatkowego Zamawiajgcege zgodnie z
przepisami o podatku od towaréw i ustug w zakresie dotyczacym wewnatrzwspdlnotowego nabycia towardw,
Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry
miatby obowiazek wplaci¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, Zze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam
bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera oferte z najnizsza cena.

lezeli w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia, w ktdrym jedynym kryterium oceny jest cena, nie mozna dokonad
wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy
wzywa wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreélonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych.

Wykonawcy, skladajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyiszych niz zaoferowane w zlozonych
ofertach.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadamia wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty,
0!

wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania
i adres wykeonmawcy, ktérego oferte wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i
nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, a takze punktacje
przyznang ofertem w kazdym kryterium oceny ofert oraz taczna punktacje;

wykonaweach, ktérych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zaméwienia, podajac uzasadnienie faktyczne
i prawne — jezeli postepowanie jest prowadzene w trybie przetargu nieograniczonego, negocjacji bez ogloszenia
albo zapytania o ceng,

Zamawiajgey uniewaznia postgpowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli;

nie zlozaono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

cena najkorzystniejszej oferty przewyisza kwotg, ktora Zamawiajacy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie
zambwienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwickszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 29 niniejszego Rozdzialu, zostaly ziozone oferty dodatkowe o takiej samej
cenie;

wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie zaméwienia nie
lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna bylo wezeéniej przewidzied;

postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wada uniemozliwiajacg zawarcie waznej umowy w sprawie
zamowienia.

Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postgpowanie bez podania przyczyny. Zgodnie z art. 70' § 3 K.c. Zamawiajacy
moze odwola¢ przetarg lub zmieni¢ warunki przetargu — jezeli przewidzi taka opcje w treéci ogloszenia o przetargu.
Jezeli Zamawiajacy dopusceil mozliwosé skladania ofert czgéciowych, do uniewaznienia w czesci postgpowania o
udzielenie zamowienia przepis ust. 32 stosuje sie odpowiednio.

O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajacy zawiadamia réwnocze$nie wszystkich
wykonawcow, ktorzy:

ubiegali sig o udzielenie zaméwienia — w przypadku uniewaznienia postepowania przed uptywem terminu sktadania
ofert,

zlozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postgpowania po uptywie skfadania ofert — podajac uzasadnienie
faktyczne i prawne z zastrzezeniem ust, 32,

Ogloszenie o uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zamdwienia Zamawiajacy zamiesci w miejscu publicznie
dostgpnym w swojej siedzibie oraz na swojej stronie internetowe;.

Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o zwrot kosztdw uczestnictwa w postepowaniu, w szczegdInosci kosztow
przygotowania oferty — w przypadku uniewaznienia postgpowania w oparciu o przepisy niniejszego Regulaminu.
Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia po przesianiu zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej
oferty. Termin zawarcia umowy okresla Zamawiajacy.

Jezeli wykonaweca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie zam¢éwienia lub nie
wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy moze wybraé oferte
najkorzystniejszg spoéréd pozostalych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny, chyba ze nie zlozono
zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu.
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a)
b)
c)
d)
e)

L

DZIAL VII

Dokumentowanie postepowan

W trakeie prowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia w trybie przetargu nieograniczonego, negocjacji bez
ogloszenia, zamowienia z wolnej reki, zapytania o ceng, zasady konkurencyjnosci Zamawiajacy sporzadza pisemny
protokot postgpowania o udzielenie zamdwienia, zwany dalej ,,protokofem™, zawierajacy co najmniej:

opis przedmiotu zamdwienia;

informacje o trybie udzielenia zaméwienia,

informacje o wykonawcach;

ceng i inne istotne elementy ofert;

wskazanie wybranej oferty lub ofert.

W przypadku zaméwien udzielanych z wymogiem rozeznania rynku, wspolfinansowanych ze $rodkéw UE,
Zamawiajacy wraz z notatka stanowiacg zalacznik nr 1 do Regulaminu przechowuje dokumenty potwierdzajace,
ze umowa zawarta zostala w sposoéb efektywny i Zamawiajacy dolozyl nalezytych staran, aby zapewni¢ osiagniecie
mozliwie najlepszego efektu przy mozliwie najnizszych w danej sytuacji kosztach.

Oferty, opinie bieglych, oéwiadczenia, informacje z zebrania, o ktérym mowa w ust. 10 Rozdziatu V, Dzial IV,
zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje skladane przez Zamawiajacego i wykonawcéw oraz umowa
w sprawie zamowienia stanowig zalgcznik do protokotu,

Protokot wraz z zalacznikami jest jawny i udostgpniany do wgladu po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty
lub uniewaznieniu postepowania, z tym, ze oferty sa jawne od chwili otwarcia, z zastrzezeniem ust. 10 Rozdzial v
Dziat V.,

Nie ujawnia si¢ informacji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczeiwej konkurencii, jezeli wykonawca, nie pdzZniej niz w terminie skladania ofert, zastrzeg!, ze nie moga one
by¢ udostepniane. Wykonawea nie moze zastrzec informacfi, o ktérych mowa w Dziale V1, ust. 17.

Wzor protokotu stanowi zatgcznik nr 3 do Regulaminu. W przypadku jednego kryterium wyboru ofert nie jest
wymagane sporzadzanie ,Karty indywidualnej oceny oferty” - Druk nr 6.

Zamawiajgcy przechowuje protokd! wraz z zalacznikami przez ckres 4 lat od dnia zakohezenia postepowania o
udzielenie zamdwienia, w sposdb gwarantujacy jego nienaruszalnosé, z zastrzezeniem punktu 8.

W przypadku zamdwien wspolfinansowanych ze srodkéw UE Zamawiajgcy przechowuje dokumenty zwiazane z
realizacja projektu przez okres wskazany w Wytycznych POIIS,

W przypadku zaméwien wspoffinansowanych ze Srodkéw UE nalezy udokumentowad przestrzegania wymogéw
udzielania zamowien (m.in. Zamawiajacy powinien przechowywaé dokumenty zwigzane z wyborem wykonawcy,
np. zapytania ofertowe/ogloszenia o przetargu, kopie ofert, dokumenty potwierdzajace przeprowadzone rozeznanie

rynku, umowy).
DZIAL VIl

Umowy w sprawach zaméwien sektorowych

Rozdzial |
Postanowienia ogélne

Do uméw w sprawach zamowiei sektorowych, zwanych ,umowami”, stosuje si¢ przepisy ustawy K.c., jezeli
przepisy ustawy Pzp i Wytycznych POIIS nie stanowia inaczej.

Umowy wymagaja zachowania formy pisemnej, z zastrzezeniem ust. 1, 3 rozdzial [ Dziat 11l oraz ust. | rozdziat 1l
Dziat 111.

Umowy w sprawach zamowien s3 jawne.

Wykonawcy, o ktérych mowa w Dziale 1V, Rozdzial III Regulaminu, ponosza solidarng odpowiedzialno$é za
wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Umowe zawiera sie na czas oznaczony.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze wprowadzié zmiany postanowieil zawartej umowy w stosunku
do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawey. W przypadku uméw zawieranych w trybie
przetargu Zamawiajacy moze dokonaé istotnej zmiany umowy, jezeli Zamawiajacy przewidzial mozliwoéé
dokonania takiej zmiany w ogloszeniu o zamdéwieniu lub specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia i okreglit
warunki takiej zmiany albo jezeli zmiana nie dotyczy istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do
tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawey.

W przypadku zaméwien wspoHinansowanych ze srodkéw UE zmiany do umowy moga byé wprowadzane na
zasadach okreslonych w Wytycznych POTiS.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznodci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna bylo przewidzieé¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy
w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych okolicznoéciach. Wykonawca moze zadaé wylacznie
wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.
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10.

11.

Wymdg zawarcia umowy w formie pisemnej nie dotyczy umédw, dla ktérych ogdlnie przyjeta praktyka jest
zawieranie danej umowy bez zachowania formy pisemmej (np. zakup biletdw). W takim przypadku nalezy
uprawdopodobni¢ zawarcie umowy, w szczegolnosdci poprzez przedstawienie na potwierdzenie zawarcia umowy
dowodu ksiggowege w rozumieniu przepiséw o rachunkowosci. Nalezy potwierdzi¢ zakres zamdwienia, w
szczegblnosci poprzez zachowanie dokumentacji dotyczgeej zlecenia zamowienia.

Rozdzial 11
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Zamawiajgcy moze zadaé od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zwanego dalej
~zabezpieczeniem”.

Zabezpieczenie sluzy pokryciu roszezen z tytufu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy. Jeszeli
wykonawea jest jednoczesnie gwarantem, zabezpieczenie stuzy takze pokryciu roszezen z tytulu gwarancji jakosci.
Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedtug wyboru wykonawcy w jednej lub kilku nastepujacych formach:
pieniadzu;

gwarancjach bankowych;

gwarancjach ubezpieczeniowych;

Zabezpieczenie wnoszone w pieniadzu wykonawca wplaca przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
Zamawiajacego.

W przypadku wniesienia wadium w pieniadzu wykonawca moze wyrazié¢ zgode na zaliczenie kwoty wadium na
poczet zabezpieczenia.

Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, Zamawiajgcy przechowuje je na oprocentowanym rachunku
bankowym. Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie wmniesione w pieniadzu z odsetkami wynikajacymi z tego
rachunku bankowego, na ktdrym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz
prowizji za przelew pieniedzy na rachunek bankowy wykonawcy.

W trakcie realizacji umowy wykonawca moze dokonaé zmiany formy zabezpieczenia na jedng lub kilka form, o
ktérych mowa w ust. 3 niniejszego Rozdzialu. Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem
ciaglosci zabezpieczenia i bez zmniejszenia jego wysokosei,

Wysokodé zabezpieczenia ustala sie w stosunku procentowym do ceny calkowite] podanej w ofercie albo
maksymalnej wartosci nominalnej zobowiazania Zamawiajacego wynikajacego z umowy, jezeli w ofercie podano
ceng jednostkows fub ceny jednostkowe.

Zabezpieczenie ustala si¢ w wysokosci od 2 % do 10 % ceny catkowitej podanej w ofercie albo maksymalnej
wartodci nominalnej zobowigzania Zamawiajacego wynikajacego z umowy.

Jezeli okres realizacji zaméwienia jest dluzszy niz rok, zabezpieczenie, za zgoda Zamawiajacego moze byd
tworzone przez potracenia z naleznosci za czedéciowo wykonane dostawy, ustugi lub roboty budowlane.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 10 wykonawca zobowigzany jest wnie$é¢ co najmniej 30% kwoty
zabezpieczenia.

. Zamawiajacy wplaca kwoty potracone na rachunek bankowy w tym samym dniu, w ktdrym dokonuje zaplaty

faktury.

. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 10, wniesienie peinej wysokosei zabezpieczenia nie moze nastapié pdzniej niz

do potowy okresu, na kidry zostata zawarta umowa.

. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zaméwienia i uznania przez

Zamawiajacego za nalezycie wykonane.

. Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczefn z tytulu rekojmi za wady lub gwarancji jakodei nie moze

przekraczaé 30% wysokosci zabezpieczenia.

. Kwota, o ktorej mowa w ust. 15, jest zwracana nie pdzniej niz w 15 dniu po uplywie okresu rekojmi za wady lub

gwarancji jakosci.
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Zatacznik Nr 1

do Regulaminu udzielania zamoéwien sektorowych przez
PRZEDSIEBIORSTWO

WobocClA4 GOW I KANALIZACJI Sp. z o.0.

Pieczatka Zamawiajgcego

Przedmiot zaméwienia: robota budowlana/ dostawa/ ustuga*

Zapytanie ofertowe skierowanow formie ..............................................do:*
Lp. |[Nazwa Adres wykonawcy /nr Cena Cena Dodatkowe
wykonawcy telefon/ nr faksu/ e- mail netto zt brutto zt kryterium
Wybrano oferte nr..................... uzasadnienie:
Osoby przeprowadzajgce postepowanie: Akceptacja Kierownika Zamawiajgcego:

(data i podpisy) (dataipodpis)

* niepotrzebne skreslic
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Zatgcznik Nr 2

do Regulaminu udzielania zamoéwien sektorowych przez
PRZEDSIEBIORSTWO

WobDoCIA GOW I KANALIZACJI Sp. z o.0.

Whniosek o wszczecie postepowania

1. Opis przedmiotu zamowienia'

2: Wartos¢ szacunkowa zaméwienia bez podatku od towaréw i ustug?

Szacunek dokonany w oparciu 0% ............coocii i iei e

3. Kwota, jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zamowienia
(StOWNIE: ...t e e s cvi e eeiaeeeee e PLN)

4. Obowigzujgca stawka podatku od towaréw iustug .................. %

5. Propozycja warunkéw podmiotowych dla Wykonawcows®

6. Propozycja kryteriéw oceny ofert®
Cena = .. 70

7 Propozycja warunkéw ptatnosci’

8. Propozycja terminu wykonania zamowienia®

dni/miesigcy  kalendarzowych liczagc od dnia zawarcia  umowy
lub
maksymalny termin wykonania zaméwienia ...... e - e

9, Inne informacje majgce istotne znaczenie dla postepowania

! Nalezy opisaé przedmiot zamowienia wskazujac na proponowany tytul postepowania, zakres przedmiotu zamowienia -
tak aby umozliwi¢ wprowadzenie tych danych do SIWZ, ogloszenia, umowy. W przypadku zamdwien na roboty
budowlane do niniejszego dokumentu zalacza sie¢ dokumentacje wymagang Regulaminem.

? Nalezy ustali¢ z nalezyta starannoscia, w oparciu o przepisy okreslone Regulaminem.

# Nalezy wskazaé sposob dokonania szacunku zaméwienia, wynikajacy z zasad przewidzianych Regulaminem.

4 Nalezy okre§li¢ kwote brutto.

5 Opis proponowanych warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz wskazanie dokumentéw na potwierdzenie spetnienia
tych warunkéw. Propozycja winna dotyczy¢ co najmniej warunkow wynikajacych z specyfiki zamdwienia i jego zakresu,
ze szczegOlnym uwzglednieniem zasady uczciwej konkurencji oraz rownego traktowania Wykonawcow, o ktorej mowa
w Regulaminie.

© Nalezy okresli¢ kryteria oceny ofert zgodne z postanowieniami Regulaminu. Nalezy wskazaé procentowo wage
kryterium.

" Nalezy okresli¢ wzor zapisow, ktéry wprowadzony zostanie do tresci SIWZ, ogloszenia, umowy.

¥ Nalezy zaproponowa¢ obiektywny, mozliwy do spelnienia przez Wykonawcéw termin wykonania zaméwienia, majac
na wzgledzie w szczegdlnosci charakter, zakres i specyfike zamowienia.
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10.

Imig inazwisko ...
(data, podpis)

11. Propozycja wyboru trybu udzielenia zamowienia®............oo e

Imie i nazwisko ....c.cooviii i

(data, podpis)

12. Zatwierdzam ww tryb udzielenia zamdwienia / Nie zatwierdzam ww trybu

udzielenia zamowienia oraz wyznaczam tryb udzielenia zamowienia:

*
(data i podpis Kierownika Zamawiajacego)

* skresli¢ niewlasciwe

13. numerem

Potwierdzam rejestracje postepowania w  rejestrze  zamowien pod

(podpis pracownika
meryiorycznego)

® Propozycja skiadana przez pracownika, ktéry przekazuje wniosek do zatwierdzenia kierownikowi,
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Zalacznik Nr 3
do Regulaminu udzielania zaméwien sektorowych przez
3 PRZEDSIEBIORSTWO
WODOCIAGOW I KANALIZACJI Sp. 7 o.0.
Wzér protokotu z postepowania o udzielenie zamoéwienia

Protokét nr 1

oznaczenie sprawy ............

Piecze¢ Zamawiajacego

Protokét postepowania o udzielenie zaméwienia - czeéé ogélna

1. Zamawiajacy

Petna nazwa (firma) Zamawiajgcego:

PRZEDSIEBIORSTWO WODOCIAGOW I KANALIZACJI Sp. 7 o.0.

Adres:

ul. Komunalna 2

05 - 250 Radzymin

REGON: NIP: 12515275 38

Telefon: 22 786 53 96 faks: 22 786 5049
e-mail: wodociagi@radzymin.pl

2. Przedmiot zamoéwienia

Opis przedmiotu zamoéwienia:

Warto$¢ zaméwienia ustalona zostata na kwote ... zt, co stanowi
rownowarto$C w euro ................... (mozna wypefnic po otwarciu ofert-jezeli byto
przewidziane).

Ustalenia wartosci zamoéwienia dokonano w dniu ...... - ... = ... ha podstawie

Tryb postepowania

Postepowanie prowadzono W trybie: ... na
podstawie Dziatu......... , Rozdziat... ..., ust. ...........Regulaminu udzielania zamowien przez
Przedsiebiorstwo Wodociggdw i Kanalizacji Sp. z o.0.

Powody zastosowania trybu innego niz przetarg nieograniczony (uzasadnienie faktyczne i
prawne):

(podpis osoby sporzadzajacej protokdf) (podpis Kierownika Zamawiajgcego
lub osoby upowaznionej)
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0ZNACZENIE SPrawy ............ Protokéd nr 2

Protokét postepowania o  udzielenie zamowienia prowadzonego w  trybie przetargu
nieograniczonego/negocijacii bez ogloszenia/zapytania o ceneg*

Czesc szezegodlowa

W przypadku dopuszczenia skfadania ofert czesciowych nalezy wypefnic odrebnie dia kazdef czesci (jezeli
ma zastosowanie)

Czeéc ...

4. Miejsce i termin sktadania ofert
Miejsce sktadania ofert: ..............................pok. nr ...
Temmin sktadania ofert uptyngtw dniu ...... - ... - ... ogodz. ..........

5. Otwarcie ofert

1. Otwarcie ofert odbyto sig w dniu ...... -0 godzo W o et e e e ey
pok.nr.....
2. Do uptywu terminu skiadania ofert ziozono .......... ofert(y).

3. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podal kwote, jakg zamierza przeznaczyé

na finansowanie zamowienia, w wysokos$ci ...................... zl brutto.
6, Informacja o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
Wymagane warunki udziatu w postepowaniu spetnia ... wykonawcow.

7. Wykonawcy wykluczeni

Z postepowania wykluczono ....... wykonawcow.

8. Oferty odrzucone

Odrzucono ...... ofert.

* - niepotrzebne skreslic

(podpis osoby sporzadzajgcef protokof) (podpis Kierownika Zamawiajgcego
fub osoby upowaznionej)
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0ZNAaczenie sprawy ......oooeveeeeeen..

Najkorzystniejsza oferta

Na podstawie streszczenia oceny i poréwnania ziozonych ofert, dokonanego na zatgczonym
drukunr.......... wybrano oferte /oferty™*:

numer oferty ...

NEZWA (FIMME) o e et e e et ese e e e et r s

AAIES ettt et ettt ra e ere s

numer oferty  .................

NEZWE (TIFME) oo et s er e een e e e e eene e

BATBS et e ettt e et e et p e et e e e iren

10.

Uniewaznienie postepowania

Postepowanie o udzielenie zaméwienia zostato uniewaznione w dniu ...... = e = e, L) przed
uptywem terminu skfadania oferf/po uptywie terminu skiadania ofert*.

Powody uniewaznienia (uzasadnienie faktyczne i prawne):

11.

Protesty

W trakcie postepowania:

wniesiono protest(y)/nie wniesiono protestu({ow)*
wydano/nie wydano* rozstrzygniecie(a)

12,

Informacja o zawarciu umowy w sprawie zaméwienia sektorowego

Umowa w sprawie zamowienia zostata zawartaw dniu ...« .- 2

(podpis osoby sporzgdzajacej protoko) {podpis Kierownika Zamawiajacego
lub osoby upowaznionej)
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0ZNACZENIE SPrawy ............ Protokoi nr 3

Protokdét postepowania o udzielenie zamdwienia prowadzonego w trybie zamodwienia
Zz wolinej reki

Czest¢ szczegblowa

4, Wykonawca zaproszony do udzialu w negocjacjach

Zaproszenie do udziatu w negocjacjach zostalo wystane wdniu ......-... -...... do:
NAZWE (FIMIY oo ettt s e et e e sty e e a e e e
= Lo £ TS U R URRUR YOO

5. Informacja o speinianiu warunkéw udzialu w postepowaniu

Wykonawca zaproszeny do udzialu w  negocjacjach  spelnia  warunki  udzialu
w postepowaniu/nie spelnia warunkdéw udziatu w postepowaniu*,

6. Uniewaznienie postepowania
Postepowanie o udzielenie zamdwienia zostalo uniewaznione w dniu ...... S

Powody uniewaznienia (uzasadnienie faktyczne i prawne):

* - nigpotrzebne skreslic

{podpis osoby sporzadzajgeef protokod) {podpis Kierownika Zamawiajgcego
fub osoby upowaZznionej)

23



Protokdd nr 4

Protokét postepowania o udzielenie zaméwienia prowadzonego w trybie zasady konkurencyjnosci

Czesd szczegolowa

4. Informacja o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego
Zapytanie ofertowe zostato upublicznione w dniu ......-....-...... na stronie internetowej
Wykaz ofert

5.

Wykaz ofert, kidre wplynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wraz ze wskazaniem daty
wplyniecia oferty do Zamawiajgcego okresla DRUK nr 2

8. Informacje o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu przez Wykonawcow o ile
takie warunki byly stawiane

Warunki udziatu w postepowaniu spetnia ... ... wykonawcow.

7. Informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegéinych
kryteridw oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegdlnym wykonawcom za
speinienie danego kryterium

Informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegélnych kryteriow
oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegolnym wykonawcom za spetnienie danego
kryterium okreéla DRUK nr 7.

Najkorzystniejsza oferta

8. Na podstawie streszczenia oceny i poréwnania ztozonych ofert, wybrano oferte:
numer oferty ...

NAZWA (FIMMA) e st et eee e e e e e es et
BATES bttt et e et et aanes

* - niepotrzebne skreslié

{data i podpis osoby sporzadzajgcej protokof) {podpis Kierownika Zamawiajgcego
fub osocby upowaznionej)



oznaczenie sprawy ............

DRUK NR 1

Pieczeé Zamawiajgcego

Oswiadczenie:"

Kierownika Zamawiajgcego/pracownika Zamawiajgcego, ktoremu Kierownik Zamawiajacego powierzyt
wykonanie zastrzezonych dla siebie czynnosé/czionka komisji przetargowej/bieglegofinne] osoby wykonujgcej
czynnosct w postepowaniu o udzielenie zamodwienia

Imig (imiona)}  ...cocvviiiirn
Nazwisko .oovveiiiecieieas

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania oswiadczam, ze:

1)
2)

3}

4)

5)

nie ubiegam sie o udzielenie zamowienia;

nie pozostaje w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienistwa Ilub powinowactwa
w linii prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem
zwigzany z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepcg prawnym lub
czlonkami organéw zarzadzajgcych [ub organdéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o
udzielenie zamowienia;

w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamowienia nie pozostawatam/em w
stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg, nie ofrzymywatam/em od wykonawcy wynagrodzenie z
innego tytulu, nie bytam/em czionkiem organdow zarzadzajgcych Ilub organéw nadzorczych
wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,

nie pozostaje z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub fakiycznym, ze moze to budzié
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci mojej osoby,

nie zostatam/em prawomocnie skazanaly za przestepstwo popeinione w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepsiwo przeciwko obrotowi gospodarczemu
lub inne przestepstwo popelnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych.

Radzymin dnia .........ccooooii e

{podpis)

W zwigzku z zaistnieniem okolicznosei, o ktorej mowa w pkt ... 2 podlegam wylgczeniu z niniejszego
postepowania

e dniE T

(podpis)

- Zaznaczy¢ wiasciwe
2 — Wymienié pkt od 1 do 5, jezeli dotyczy
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oznaczenie sprawy ............ DRUKNR 2

Pieczeé Zamawiajacego

Zbiorcze zestawienie ofert

Numer Naz»:zr(zgma) ! Cena * Termin Qkres Warunki Data
oferty wykonawey wykonania gwarancji piatnosci wplywu™
* - niepotrzebne skresli¢
(podpis osoby sporzgdzajgcef prof'okél) (podszKferowmka Zamaw:ajacego

lub osoby upowaznionej)
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oznaczenie sprawy ............ DRUKNR 3

Pieczet Zamawiajacego

Informacja o spetnianiu przez wykonawcow warunkow udzialu w postepowaniu prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego/negocjacji bez ogloszenia /zamoéwienia z wolnej rekifzapytania o
cengfzasady konkurencyjnosci®

Wymagane Numer oferty
warunki 1 2 3 4

spelniaf spetnia/ speinia/ spetnia/

nie spetnia* nie spetnia* nie spetnia* nie spetnia*
speinia/ spetnia/ spelnia/ spetnia/

nie spetnia* nie spetnia® nie spetnia™ nie spetnia®
spetnial spetnia/ spetnial speinia/

nie spetnia® nie spetnia* nie spelnia® nie spetnia®
spetnia/ speinia/ spetnial spelnia/

nie speinia* nie spetnia* nie spefnia* nie spetnia*

* - niepotrzebne skreslic

{podpis Kierownika Zamawiajgcego
lub osoby upowaznionej)

{podpis osoby sporzgdzajgcef protokdd)
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oznaczenie Sprawy ............

DRUKNR 4

Pieczec Zamawiajacego

Lista wykonawcdw wykluczonych z postepowania o udzielenie zamoéwienia

Lp.

Nazwa (firma) wykonawcy

Adres wykonawcy

{podpis osoby sporzgdzajgcef protokdi)

(podpis Kierownika Zamawiajgcego
lub osoby upowaZnionej)
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oznaczenie sprawy ............

Oferty odrzucone

DRUK NR §

Piecze¢ Zamawiajacego

Lp.

Numer oferty

Nazwa {firma) wykonawcy

Adres wykonawcy

(podpis osoby sporzadzajgcef protokdd)

{podpis Kierownika Zamawiajacego

lub osoby upowaZinionegj)
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ozZhaczenie sprawy .......... DRUK NR 6

Piecze¢ Zamawiajgcego

Karta indywidualnej oceny oferty

Imig i nazwisko czionka komisji przetargowe] .......vvveverieveesrreneriesier e,
Numer oferty Nazwa (firma) WYKONAWCY ...covieeriiiiniiiiereesssser e essenenessnnnans
Kryterium oceny Ocena (ficzba pkt) Uzasadnienie

(podpis osoby sporzadzajacef karte)
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gznaczenie sprawy ...........

Streszczenie oceny i porownania zlozonych ofert

DRUKNR 7

Pieczeé¢ Zamawiajacego

Numer
oferty

Liczba pkt w
Kryterium

Liczba pkt w kryterium

Liczba pkt w kryterium

Razem

{podpis osoby sporzadzajacef protokdi)

(podpis Kierownika Zamawiajgcego

lub osoby upowaznionej)
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oznaczenie sprawy

DRUKNR 8

Pieczed Zamawiajgcego

Informacje o wniesionych protestach i odwolaniach

Nazwa (firma)

wykonawcy Data wniesienia . , L
Lp. Wnoszacego protestu Data i rodzaj rozstrzygniecia protestu
protest

{podpis osoby sporzgdzajacej protokdi)

(podpis Kierownika Zamawiajacego
fub osoby upowaznionej)




oznaczenie Sprawy ...........

DRUKNR 9

Piecze¢ Zamawiajacego

Informacja o wykonaniu czynnosci nowych lub o powtérzeniu czynnosci

Lp.

Czynnosé nowa

Czynnosc powtdrzona

Podstawa wykonania czynnosci nowej lub
czynnosci powtorzonej

{podpis oscby sporzgdzajgeej protokdi)
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{podpis Kierownika Zamawiajgcego

{ub osoby upowaznionej}







